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Habilidades especificas dos

Integracéo entre as

Competéncias Habilidades itinerarios de formacéo areas elou Data Objetivos de aprendizagem Objeto de conhecimento
técnica profissional componentes
EM13LPO02
Estabelecer - Apresentar de forma
G 19/09 anoramica para fins ~
relacées entre panc pa Apresentacéo do
as partes do teoricos e praticos o\ .o nente curricular:
texto, tanto na (2h aula) conhecimento da )
5 Lingua Portuguesa e
produgso como gua Fortug Panorama geral sobre
na q sua aplicabilidade na Redacdo Empresarial
i Para a temética da redacao de textos .
Ieltur_a/escuta, EMIFETPO3 ¢ aac
considerando a . . . empregabilidade a oficiais.
Garantir o acesso a | construcéao Selecionar e sistematizar, disciplina propbe a
educacéo inclusiva compos%cional com base em estudos |p 5 pd P
de qualidade e , e o estilo do e/ou pesquisas amp |ac{~ao y
itati é (bibliogréfica, conhecimento na Diferenciar lingua Comunicacgéao escrita e
equitativa, e énero, - . .
p?omover 8sando/reconh exploratoria, de campo, area de escrita, formal e inforn?al e suas formglidades
oportunidades de ecendo ;exp;enmen;_a}l etc.) em interpretacao de. 26/09 saber aplicar .
aprendizagem ao adequadament rontes contavels, textos em especial adequadamente;
; informacdes sobre e
longo da vida para e elementos e o os oficiais e (2h aula)
todos. de acordo reCUrSOS problemas do cotidiano .
com alls demandas a | coesivos pessoal, da escola e do o
serem atendidas diversos que trabalho, identificando os fazendo com © aluno
através da Agenda contribua?n diversos pontos de vista e | s destaque no
2030 e 0s Objetivos | para a posicionando-se mediante | mercado de
. . argumentacao, com o i4
de Desenvolvimento | coeréncia, a cu? dado degcitar as fontes trabalhg, Jaque esse
Sustentavel (ODS) continuidade . conhecimento é de
da Organizacéo das | do texto e sua dos recursos utilizados na extrema importancia Identificar as
rg ac ~ pesquisa e buscando P . . .
Nagbes Unidas progressao ~ em todas os campos particularidades do Formas e tipos de
ONU temati apresentar conclustes 03/10 ai ) h di
( ). ematica, e com o uso de diferentes de trabalho. iscurso; reconhecer iscurso.
_organlzarjdo midias para saber aplicar os
informagdes, ' (2h aula) tipos e formas de

tendo em vista
as condicdes
de produgéo e
as relacdes
I6gico-
discursivas
envolvidas

discurso,
considerando o
contexto e a situacao
comunicativa.
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Habilidades especificas dos

Integracéo entre as

sintaxe de
concordancia e
de regéncia, de

Competéncias Habilidades itinerarios de formacao areas e/ou Data Objetivos de aprendizagem Objeto de conhecimento
técnica profissional componentes
(causa/efeito
ou
consequéncia; 10/10 Empregar expressbées
tese/argument de tratamento Pronomes e outras
0os; (2h aula) adequadas aos formas de tratamento.
problema/solug contextos requeridos;
ao;
definicdo/exem
plos etc.).
Empregar expressdes | Dialeto técnico: Frases e
de tratamento expressfes usuais na
EM13LP08 adequadas aos linguagem técnico-
Analisar 17/10 contextos requeridos; | comercial e oficial.
elementos e
aspectos da (2h aula)
sintaxe do
portugués,
como a ordem Identificar os Elementos da
dos processos e as comunicagao:
constituintes pessoas da
da sentenca (e 24/10 interlocucéo: texto e Competéncia do
os efeito que discurso. Reconhecer | signatario e destinatario
causam sua (2h aula) os elementos da nas principais
inversdo), a comunicagao: emissor, | correspondéncias
estrutura dos interlocutor, codigo,
sintagmas, as canal mensagem e
categorias referente.
sintaticas, os
processos de
coordenacéo e Aplicar as técnicas Linguagem técnica
subordinacao 31/10 bésicas de redacgéo formal:
(e os efeitos de empresarial de acordo | Paradigmas de registros
Seus usos) e a (2h aula) com a norma culta; da linguagem técnico

comercial e oficial.
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Habilidades especificas dos

Integracéo entre as

profissdes e
ocupacobes de
seu interesse
(areas de
atuacéo, dados
sobre
formacéo,
fazeres,
producdes,
depoimentos
de
profissionais

Relacionar conceitos
trabalhados
anteriormente com
novos conceitos
abordados em aula;

Utilizar regras basicas
de concordancia
verbal;

Analisar manchetes de
jornais.

Competéncias Habilidades itinerarios de formacéo areas e/ou Data Objetivos de aprendizagem Objeto de conhecimento
técnica profissional componentes
modo a
potencializar
0S processos
de Refletir sobre a Variantes linguisticas:
compreensdo e 07/11 legitimidade da
producédo de diversidade linguistica | Vantagens da lingua
textos e a (2h aula) e a adequacéo de escrita sobre a lingua
possibilitar contextos para refutar | falada.
escolhas preconceitos e
adequadas a desenvolver a pratica | Aspectos que
situacao consciente da lingua. diferenciam a lingua da
comunicativa. falada.
Fazer uso adequado
da norma culta da
(EM13LP22) 14/11 lingua portuguesa; Construgdo e harmonia
Construir e/ou do periodo simples e
atualizar, de (2h aula) Aplicar conceitos composto:
forma apreendidos em aula:
colaborativa, Concordancia e regéncia
registros Compreender o verbal
dindmicos procedimento de
(mapas, wiki concordancia verbal;
etc.) de
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etc.) que Fazer uso adequado
possibilitem da norma culta da Construgéo e harmonia
vislumbrar lingua portuguesa; do periodo simples e
trajetorias composto:
pessoais e 21/11 Aplicar conceitos
profissionais. apreendidos em aula; | Concordancia e regéncia

(2h aula) nominal.

Compreender o
procedimento de
concordancia verbal;

Relacionar conceitos
trabalhados
anteriormente com
novos conceitos
abordados em aula;

Utilizar regras basicas
de concordancia
verbal;

Analisar manchetes de

jornais.

Compreender a

importancia dos Coesdao textual: Relagbes
28/11 elementos coesivos I6gicas da lingua (causa

para garantir uma boa | e efeito contrério).
(2h aula) sequenciacao de
eventos e uma
eficiente articulacdo de

ideias.

Elaborar Redacéo de documentos

adequadamente os oficiais e empresariais:
05/12 diversos tipos de atas, avisos, bilhete,

correspondéncias, de | autorizacao, circular,
acordo com 0s comunicado, convite,
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Turno:

Manha

Ano letivo:

2022

Disciplina: | Redagdo Empresarial e Oficial

Professor:

Hildalene Pinheiro

Carga horéria:

40 h

(2h aula) parametros contrato, convénios,
norteadores do texto correspondéncia
empresarial; empresarial, edital, e-
mail, declaracéo, mala
direta, memorando,
oficio, requerimento,
release, relatério,
procuracéo, atestado,
carta e alvara.
Produzir textos Peculiaridades da
12/12 escritos oficiais e redagéo
comerciais internos e oficial/lempresarial.
(2h aula) externos a Redacéo eficaz na Era

organizacgéo.

Digital.

CARGA HORARIA DO PLANO: 26 H

Metodologia

¢ A disciplina sera regida pela dialogicidade e pratica com recurso audio visual.
e Proposta e corregdo de exercicios de classe e /ou para casa.
¢ Usara a plataforma virtual como ambiente para constru¢é@o da inteligéncia coletiva, onde os alunos, professores de estudio e professores presenciais

trocardo opinides esolucionardo dividas a respeito da disciplina, enaltecendo assim o conhecimento coletivo.

Material de Apoio

Lousa interativa touch screen;
Livros;

Slides;

Videos;

Chroma key;

Alpha.
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Estratégia de Avaliacéo

Conforme PORTARIA SEDUC-SUEB N° 01 DE 28 DE JANEIRO DE 2019.

BIBLIOGRAFIA:

BRASIL, Presidéncia da Republica (2017). Manual de redacao da Presidéncia da Republica. Brasilia. Presidéncia da Republica.
CARNEIRO, Agostinho Dias. Redac¢do em Construgdo. 12ed. Sdo Paulo: Moderna, 1993.

GOLD, Miriam. Redagé@o Empresarial: escrevendo com sucesso na era da globalizag&o. 3%ed. Sdo Paulo: Person Prentice Hall, 2005.
MEDEIRQOS, Jodo Bosco. Portugués Instrumental. 62ed. S&o Paulo: Atlas, 2007.

MEDEIRQOS, Jodo Bosco. Redagéo Cientifica: a pratica de fichamentos, resumos, resenhas. 82ed. S&o Paulo: Atlas, 2006.
ROSENTHAL, Marcelo. Gramatica para concursos. 32ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2007.



