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1. QUAIS OS PRINCIPAIS CONCEITOS DE ARQUIVOLOGIA?

2. QUAIS SAO 0OS PRINCIPIOS DA ARQUIVOLOGIA?
3. QUAL A DIFERENCA ENTRE ARQUIVO E BIBLIOTECA?

4. QUAIS OS 3 (TRES) TIPOS DE ARQUIVO? CONCEITUE CADA UM.
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DICA LEGAL: Arquivo de 22 idade = Arquivo Intermediario
v'Baixo grau da frequéncia de uso

v'"N3o necessitam estar proximos aos usuarios/setores de trabalho
v'A permanéncia nessa fase é transitoria

v'Aguardam destinacdo final

v'Também é conhecido por limbo ou purgatério

v'Serve a Administracdo

DICA LEGAL: Arquivo de 32 idade = Arquivo Permanente

v'Documentos que ndo possuem valor de natureza administrativa, mas que sdo
conservados pelo seu valor historico.

v'Permitem conhecer a Histéria da Instituicdo
v'Revelam a origem e constituicdo da Instituicdo

v'Serve a Historia
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1.6 Valor do Documento:

O documento so é guardado, preservado pela instituicao, porque possui algum valor.
Esse valor pode ser Administrativo ou Historico.

A Arquivologia denomina o valor administrativo como VALOR PRIMARIO.
A Arquivologia denomina o valor histérico como VALOR SECUNDARIO.
DICA LEGAL: Valor Primario = Valor Administrativo

v'Dar suporte/apoio as atividades da instituicdo.

v'E um valo temporario — Em determinado momento o valor administrativo ira
acabar

v'Todo documento nasce com valor administrativo.

v'Finalidade: Servir a Administracdo
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DICA LEGAL: Valor Secundario = Valor Historico

v'Documento que perdeu seu valor administrativo, mas adquiriu valor
historico.

v'Serve de fonte de pesquisa para terceiros e ou para propria instituicdo
Finalidade: Servir a Historia.

DICA LEGAL: Valor Secundario = Valor Historico

v'O documento que possuir valor secundario podera ser recolhido ao Arquivo
permanente

v O documento de valor secundario JAMAIS podera ser eliminado.
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1.7 Prazo de guarda dos documentos:

O Prazo de guarda dos documentos é o periodo em que o documento deve ser
mantido nos arquivos corrente e intermediario.

O Prazo de guarda vincula-se a determinacao do valor do documento, de acordo
com seguintes fatores:

v Freqiiéncia do uso das informacdes contidas nos documentos.

v Existéncia de leis ou decretos que regulem a prescricdo legal dos documentos
(prazo prescricional).

v'Existéncias de outras fontes com as mesmas informacdes (documentos
recapitulativos).

v'Necessidade de guarda de documentos por precaucdo, em virtude das
praticas administrativas (prazos precaucionais).
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1.8 Destinacao final dos documentos:

Todo documento, seguindo o ciclo vital, devera ao final ser encaminhado a sua
destinacao final. A destinacao final do documento ira ocorrer no momento
em que ele perder seu valor administrativo/valor primario.

DICA LEGAL: Destinacao Final dos Documentos

v Eliminacdo: Quando o documento que perdeu o valor administrativo, ndo
apresentar valor historico.

v'Guarda Permanente: Quando o documento que perdeu o valor
administrativo, apresentar valor historico.
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