FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

MINISTRANTE: CONTEUDO: DATA:

HERCILIA AMORIM -CONCEICAO FORMAGCAO PARA SECRETARIOS

MARREIROS -MARILEA NEGREIROS ESCOLARES, AUXILIARES DE SECRETARIA,

OSMARINA TEIXEIRA YSMAEL SUPERVISORES DA SURVE, ANALISTA E
MARINHO E MARIO GOMES COORD. DE INSPEGCAQ ESCOLAR.
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FORMACAO DA

SORMAL Ao DA AGENDA DO DIA 12/02/19

ABERTURA - 8 horas — ANA REJANE DA COSTA BARROS ( DIRETORA UGIE)
MODULO |

TEMA 1: CLIMA E AMBIENTE ESCOLAR

TEMA 2 : IMPORTANCIA DA SECRETARIA ESCOLAR NO PROCESSO EDUCATIVO
* 1.1. Quem é o Secretdrio Escolar (Perfil Profissional)

* 1.2. Atribuicoes e Competéncias do Secretario Escolar ( agregar ao PPP e o RI)
8h 30 -Palestrante : Prof2 Hercilia Amorim

MODULO Il - SECRETARIA ESCOLAR: ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO

* Educacao Profissional -Educacao de Jovens e Adultos e Educacao Basica

* Fichas e instrumentais utilizados na Escrituracao Escolar

* Matriz curricular

e Estudo de caso ( Transferéncia, Orientagdes etc)

10 h -Palestrantes : Prof2 Concei¢cao de Maria Marreiros Nunes

Prof2 Mariléa Gomes de Negreiros

Prof2 Osmarina Teixeira de Castro
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

AGENDA DO DIA 12/02/19

MODULO |1l - DIMENSAO LEGAL DO TRABALHO DO SECRETARIO ESCOLAR
14h — Palestrante: Prof2 Hercilia Amorim
MODULO IV — SISTEMA ISEDUC
15h — Palestrantes: Ysmael Marinho Santos Junior
Mario Rodrigues Gomes Meireles
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

@

MINISTRANTE: CONTEUDO: DATA:

HERCILIA AMORIM CLIMA E AMBIENTE ESCOLAR 12/02/2019

IMPORTANCIA DA SECRETARIA
ESCOLAR NO PROCESSO EDUCATIVO

Educagao




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

MODULO |

1. Clima e Ambiente Escolar




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

O CLIMA ESCOLAR e a convivéncia Respeitosa

Professor Especialista Cleverson Moreira Lima

Especialista em Gestdo e Supervisdo Educacional

=
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FORMAGCAO DA
EQUIPE ESCOLAR

Clima Escolar - a="

" Refere-se a atmosfera subjetiva composta pelas
percepcoes e expectativas que sao compartilhadas pelos
integrantes da comunidade escolar.

" Situa-se no ambito psicossocial provocando forte
influéncia na dinamica escolar e na qualidade do processo
de ensino e aprendizagem.

VN
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

Normas

Estrutura

tr . Objetivos
administrativa

Estrutura Cl I ma
pedagdgica Escolar

Relacoes

Estrutura fisica
humanas

Organizagao

o)

Canal _
tucaga




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

Contexto
Comum

ATORES

Docentes < »

- e
Discentes

Estrutura CI i ma «
Gestores Escolar

Funciondrios =

Familias 2,

Cana
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

e

POSITIVO

Harmonia na convivéncia

Consenso e Cooperagao

Qualidade de vida

Aumento dos indices de
desempenho
Satisfacao e

Comprometimento
/

—

Clima Escolar

NEGATIVO
-

Problemas
comportamentais

Violéncias e Conflitos

Stress

Baixos indices de
desempenho

Insatisfacao e Evasao




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

CLIMA E AMBIENTE ESCOLAR

Referenciais Tedricos:

1.Magali de Fatima Evangelista, Renata Alessandra Evangelista e Alexandre de Assis Bueno — Brasilia
2. Rosilane de Lourenco- Rio Grande do Sul

3. Jean Willys — deputado federal reeleito pelo PSOL- Rio de Janeiro

1.Introducao - Relacoes Interpessoais na Escola e Clima Escolar: um Caminho Possivel

- A escola nao é um lugar perfeito, onde tudo funciona bem, existem problemas que
precisam ser analisados e resolvidos por sua gestao, precisam ser identificadas quais sao as
DEMANDAS SOCIAIS=CONFLITOS existentes nesse espaco.

- Escola é lugar onde se tem uma grande diversidade de pessoas com historias e realidades
distintas e singulares;

- Muitas sdao as demandas_sociais que podem ser encontradas no ambiente escolar: o
Brecqncelto, a discriminacao, desobediéncia, intolerancia, evasao escolar, violéncia escolar,
ullying, entre outros.

Vo~
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Wil \ FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

A Violéncia Escolar pode ser classificada em trés niveis:

- A violéncia propriamente dita — atos de violéncia no senso comum: golpes,
ferimentos, violéncia sexual, roubos, vandalismos, etc..

- Nivel das incivilidades: humilhacdes, palavras grosseiras, falta de respeito, etc..

- Violéncia Simbalica ou Institucional: praticas arraigadas no cotidiano da escola,
como relacdes de poder em sala de aula por exemplo.

- O BULLYING pode ser apresentado por: agressoes fisicas, comportamentos
verbais, comportamentos de manipulacao social ou indiretos, comportamentos
de maus-tratos psicologicos, etc..

=
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

CLIMA E AMBIENTE ESCOLAR

- As demandas-conflitos nao podem ser visualizadas como um problema interno,
mas como um aspecto que se impde para ALEM DOS MUROS DA ESCOLA.

- ALEM DOS MUROS DA ESCOLA existe um mundo amplo com ideologias préprias,

pronto para repassar seus valores e preparado para “adequar” o individuo
conforme o seu interesse.

2. Conflitos no Ambiente Escolar
»Como surgem?

»Suas consequéncias?
» Possiveis alternativas de superacao

- Conflitos sao fendbmenos necessarios para a vida humana; nao sao bons ou
ruins: eles simplesmente existem nas relacdes!

Vo~
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EQUIPE ESCOLAR

CLIMA E AMBIENTE ESCOLAR [ e

- Escola € um ambiente heterogéneo de interacdes sociais;

- Os sujeitos e atores no ambiente escolar trazem contextos e individualidades
diversificadas.

- Escola € um ambiente com diferentes tipos e frequéncias de conflitos;

- A ESCOLA TRADICIONAL — trata conflito sob a otica negativa e repressiva.

- A ESCOLA CRITICO-REFLEXIVA — trata conflito como possibilidade de trabalhar as
relacoes interpessoais dos varios atores e segmentos envolvidos no ambiente
escolar.

=

-
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

CLIMA E AMBIENTE ESCOLAR

3. Conflitos nas Rela¢Oes Interpessoais
» Dialogo com os diferentes segmentos que compdem a comunidade escolar

(gestores, professores, alunos, pais, demais trabalhadores em educacdo,
profissionais de outras areas que atuam na escola, etc );

>Cadfz|a membro da comunidade escolar pode ser um potencial mediador de
conflitos.

4. Perfil do Mediador de Conflitos
»Guia que leva a uma postura de reflexao;

»Ajuda na percepcao das habilidades pessoais para gerir os proprios conflitos e
reconstruir limites;

> Reconhece o outro como PESSOA UNICA E SINGULAR;
»|ncentiva a liberdade e voluntariedade;

Educagdo
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

CLIMA E AMBIENTE ESCOLAR

4. Perfil do Mediador de Conflitos

>Trab|a|ha a partir da prevencao e para a prevencao de conflitos no ambiente
escolar;

» Atua sempre com equilibrio emocional;

»Possui bom relacionamento interpessoal com todos na escola;
»Sensivel ao sofrimento do outro.

5. Superando os Conflitos: fraternizando e humanizando o ambiente escolar
» Papel Mediador do gestor escolar na resolucao do conflito;

> A bHsca do dialogo e do respeito as condicdes individuais das partes envolvidas no
conflito;

Vo~
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EQUIPE ESCOLAR

5. Superando os Conflitos: fraternizando e humanizando o ambiente escolar
» Trabalhando as emocoes e sentimentos — inteligéncia emocional;

»A internalizacdo dos valores de cooperacdo, reciprocidade, tolerancia ao
diferente(inerente ao outro), abertura ao dialogo;

»Gestor escolar como mediador deve ter postura de autoridade sem usar o
autoritarismo;

»Constru¢cdo de normas e regras coletivas de convivéncia com o objetivo de
perceber o tipo de escola que queremos construir;

»Necessario criar oportunidades para a resolucdo de conflitos na escola(consensos,
apoios e preparacao emocional das pessoas envolvidas);

»Superar conflitos vai para além do julgamento de valores morais, prevé exercicio
dos principios da tolerancia, respeito e solidariedade.




FORMAGCAO DA
EQUIPE ESCOLAR

CLIMA E AMBIENTE ESCOLAR

6. Concluindo...

»Situacoes de conflitos na escola devem ser entendidas como momentos
ricos para a construcao de saberes que capacitem a cada um e ao gripo
encontrar caminhos para a resolucao;

»A funcdo-missdo da escola: desafio de formar “cidaddos sauddveis”,
responsaveis e éticos, em meio a uma “sociedade gradativamente doentia”.

Vo~
]
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2. Proposta Pecdagogica e Regimento
Interno




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

PROPOSTA PEDAGOGICA

E o documento da escola que contém:

a)Sua organizacao, seus principios e sua filosofia;

b)Sua forma de atendimento, cursos e conteudos ofertados, metodologia de
ensino;

c)Sua matriz curricular, regime, calendario escolar;

d)Seus processos de avaliacao, promocao, classificacao, progressao parcial;

e)Seus recursos materiais e humanos.

=y
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

LDB E OS PRINCIPIOS QUE REGEM
O ENSINO

O artigo 12, inciso — | afirma que os estabelecimentos de ensino, respeitadas
as hormas comuns e as do seu sistema de ensino, terdao a incumbéncia de:

| - elaborar e executar sua proposta pedagogica.

Assegurar os principios:
l. lgualdade de condicoes para acesso e permanéncia na escola;

VII. Valorizacao do profissional da educacao escolar;

VIII. Gestao democratica do ensino publico, na forma da lei e da legislacao do
sistema de ensino;




FORMAGCAO DA
EQUIPE ESCOLAR

DIMENSOES DA PROPOSTA
PEDAGOGICA

* Pedagodgica — Diz respeito ao trabalho da escola como um

todo em sua finalidade primeira e a todas as atividades, inclusive a forma de gestao, a
abordagem curricular e a relacao escola — comunidade.

* Financeira — relaciona-se as questdes gerais de captacao e aplicacao de recursos
financeiros.

» Juridica — Retrata a legalidade das acoes e a relacao da escola com outras instancias
do sistema de ensino — Municipais, Estadual e Federal.

* Administrativa — Refere-se aqueles aspectos gerais de organizacao da escola como:
gerenciamento do quadro de pessoal, registro sobre a vida da escola etc.

Educagdo
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

Regimento Escolar

E o documento legal onde constam todos os dados do estabelecimento de ensino:
cursos ofertados, objetivos gerais e especificos, normas para admissao, avaliacao,
promoc3o e reprovacido, obrigacdes, direitos e deveres. E o conjunto das normas e
regras que norteiam os procedimentos, os direitos e os deveres da equipe
administrativa, professores e educandos.

O regimento constitui uma sintese do projeto politico pedagoégico da escola.

Deve ser constituido de forma participativa, envolvendo toda a comunidade escolar:
corpo docente, corpo discente, pais de alunos, direcao, equipe pedagogica,

funcionarios da escola, Conselho Escolar e APC. P
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EQUIPE ESCOLAR

Embasamento Legal do Regimento Escolar

* Constituicao Federal

* LDB n°9394/96

* Estatuto da Crianca e do Adolescente

* Conselho Estadual de Educacao-CEE/PI.

Compete ao Secretario Escolar manter o Regimento Escolar em local de facil acesso a toda
a comunidade escolar.

Estrutura do Regimento Escolar

Deve ser ordenado por assunto, do geral para o particular, desenvolvido por titulos,
capitulos e secdes e composto por artigos. Deve focalizar os elementos fundamentais
indispensaveis ao funcionamento do estabelecimento de ensino. _—
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Formacao de GESTORES ESCOLARES 2019

MODULO |

3. O Papel da Secretaria Escolar no Processo
Educativo




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

Quem é o(a) Secretario(a) Escolar - Perfil Profissional?

* O perfil profissional do Técnico em Secretaria Escolar é constituido por
conhecimentos, saberes, principios, valores e habilidades que o credenciam

como Educador e Gestor Escolar

* O Secretario da Unidade Escolar é o elo de ligacao entre a unidade escolar e a
comunidade escolar.

* E 0 responsavel pelo estabelecimento da relacdo pedagdgica entre os setores
técnico, administrativo e pedagogico da unidade escolar.

i

g

- ' Diado
F Secretario
alligme= ESCO‘ar |
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

Importancia do(a)
Secretario(a) Escolar

* Planejar um trabalho articulado com os setores administrativo e pedagodgico
da unidade escolar, de forma participativa e dinamica;

 Alimentar todos os setores com dados confiaveis;

Manal
uall
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

Importancia do(a)
Secretario(a) Escolar

e Dar transparéncia aos atos da escola, contribuindo para a construcao da
sua autonomia;

* Levar a comunidade escolar a apropriar-se da escola como um bem publico
e se perceber como parte deste processo participativo.

=,
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

A Secretaria Escolar

A secretaria da unidade escolar é o espaco onde sao registrados,
trabalhados e mantidos todos os dados e documentos relativos aos:

» Estudantes
» Professores
» Técnicos Administrativos
» Funcionamento da Escola

= o
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A Secretaria Escolar

Permite conhecer algumas caracteristicas do Nucleo Gestor:

» Nivel de organizacao
» Cultura do registro
» Compromisso

» Confiabilidade
» Responsabilidade




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

PRINCIPAIS COMPETENCIAS E ATRIBUICOES DA
SECRETARIA ESCOLAR

1. Organizar e manter em dia o protocolo, o arquivo escolar e o registro de assentamento
dos alunos, de forma a permitir, em qualquer época, a verificacao da :

a) identidade e regularidade da vida escolar do aluno;

b) autenticidade dos documentos escolares.

2. Organizar e manter em dia a coletanea de leis, regulamentos, diretrizes, portarias,
circulares, resolucdes e demais documentos;

3. Redigir a correspondéncia que lhe for confiada, lavrar atas e termos, nos livros proprios;
4. Elaborar relatorios e processos a serem encaminhados as autoridades superiores;

5. Coordenar e supervisionar as atividades referentes a matricula, transferéncia, adaptacao

e conclusao de curso.
a
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

@

MINISTRANTE: CONTEUDO: DATA:

CONCEICAO MARREIRO SECRETARIA ESCOLAR 12/02/2019
MARILEA NEGREIROS ORGANIZACAO E

OSMARINA TEIXEIRA FUNCIONAMENTO

Educagao




MODULO II

SECRETARIA ESCOLAR :
ORGANIZACAO E
FUNCIONAMENTO




o\ P FORMAGAO DA
EQUIPE ESCOLAR

A organizacao da vida escolar faz-se através de um conjunto de normas que visam garantir o
acesso, a permanéncia e a progressao nos estudos, bem como, a regularidade da vida escolar
do aluno, abrangendo os seguintes documentos:

Requerimento de Matricula; ‘& & o
Pasta Individual do Aluno(Processo); t::_—;?\’@
Ficha de Rendimento do Aluno; _‘” m,
Diario de Classe on line; ot

Pastas Fins( organizacao mensal dos dados do diario de classe);
Historico Escolar;

Livro de Ata de Matricula; Livro de Ata; Ata de Resultados Finais;
Livro de Protocolo e Registro

Livro de Expedicao de Certificados e Diplomas;

Proposta Pedagogica;

Regimento Interno;

Plano de Curso.

| Y o N w w w w w e  w



Wil \ FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

Escrituracao Escolar

* Efetivar registros escolares
* Processar dados sobre matriculas, dados pessoais

* Processar a frequéncia escolar dos estudantes, dos professores e
servidores

* Processar o numero de estudantes para servir de base para o repasse de
recursos financeiros e assisténcia técnica

* Efetivar Horario Escolar
* Alimentacao do sistema iSeduc e mobieduca.me

=
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W \ * FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

Atendimento

Direcao
Estudantes

Professores

Pais/Maes e/ou responsaveis

Equipe Pedagogica: Diretor, Coordenadores Pedagogicos, Professores
Orgidos Colegiados: Conselho de Classe, Conselho Escolar
Mantenedora da Rede: SEDUC e sua representacao local/GRE/SURVE

e Orgdos Publicos: Conselho Estadual de Educacdo, Conselho Tutelar, Ministério
Publico etc.

=
]

Educagéo




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

MATRIZES
CURRICULARES

EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - EJA
EDUCACAO PROFISSIONAL

ENS
ENS
ENS

NO MEDIO REGULAR
NO MEDIO EM TEMPO INTEGRAL
NO FUNDAMENTAL.




SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO — SEDUC
: SUPERINTENDENCIA DE ENSINO-SUPEN
EQUIPE ES( : UNIDADE DE ENSINO DE JOVENS E ADULTOS - UEJA

SEGMENTO Il
AREA DO CONHECIMENTO DISCIPLINA ETAPA VI (12 e 22 SERIES) IAAZNINEEHLE)

CHS CHA @I CHSEM
LINGUA PORTUGUESA 03 120 ERN 60 |
. ARTE 01 40 01
LINGUAGENS CODIGOS E SUAS EDUCACKO FISICA o1 40 o1 %
TECNOLOGIAS DUCAG
LINGUA ESTRANGEIRA MODERNA 01 40 G 20 |
MATEMATICA MATEMATICA 03 120 GERN 60 |
. FiSICA 02 80 02 [N
CIENCIAS DA NATUREZA E SUAS  [Frainsis 02 20 . o
TECNOLOGIAS
BIOLOGIA 02 80 02 I
GEOGRAFIA 02 80 02 I
. HISTORIA 02 80 02 [N
CIENCIAS HUMANAS E SUAS FILOSOFIA 01 40 01 “
TECNOLOGIAS
SOCIOLOGIA 01 40 01 | 20 |
ENSINO RELIGIOSO [ 20 |
CARGA HORARIA POR ETAPA -z-—-z-m
LEGENDA: ETAPA VI
CHS: carga horaria *Duracéo da etapa: 01 (um ano) ETAPAVII
semanal; «Carga horaéria total: 880 *Duracdo da etapa: 06 (meses);
CHA: carga horaria anual (oitocentos e oitenta) horas aula; *Carga horéaria: 440 horas (quatrocentos e
CHSEM: carga horaria *Dias letivos semanais: 05 (cinco) quarenta) horas aula; _
semestral. *Dias letivos anuais: 200 *Dias letivos semanais: 05 (cinco)
(duzentos) *Dias letivos anuais: 100 (cem)
Semanas letivas: 40 (quarenta) Semanas letivas: 20 (vinte)




SECRETARIA DE ESTADO DA
EDUCAGCAO — SEDUC
SUPERINTENDENCIA DE ENSINO-SUPEN
UNIDADE DE ENSINO DE JOVENS E

ADULTOS - UEJA

SEGMENTO II
ETAPA IV (62 e 72 ETAPA V (82 e 92

AREA DO CONHECIMENTO DISCIPLINA ANOS) ANOS)

CHS CHA CHS CHA
LINGUA PORTUGUESA 04 160 VB 160 |
, ARTE 01 40 oo  [IEIN

LINGUAGENS, CODIGOS E SUAS —
ECNOLOGIAS EDUCAGAO FISICA 01 40 o I
LINGUA ESTRANGEIRA MODERNA 01 40 N s |

=
o2}
(=}

MATEMATICA E SUAS .
G MATEMATICA 04 160 04

CIENCIAS DA NATUREZA E SUAS -
TECNOLOGIAS CIENCIAS 03 120 03

GEOGRAFIA 03 120 03
HISTORIA 03 120 03
ENSINO RELIGIOSO

n-n

DURACAO DO CURSO: 02 ANOS

=
N
(=}

CIENCIAS HUMANAS E SUAS
TECNOLOGIAS

LEGENDA: eDuracdo da etapa: 01 (um) ano;
o eCarga horaria total do curso: 1.680 (hum mil seiscentos e oitenta) horas aula;
CHS: carga horaria semanal eDias letivos semanais: 05 (cinco)
CHA: carga horaria anual eDias letivos anuais: 200 (duzentos) =
—

eSemanas letivas: 40 (quarenta) ~
Para o diurno cada aula tera duragdo de 50 minutos. Para o noturno duracdo de 45 minutos. 8 Educacao




AREAS DE CONHECIMENTO

LINGUAGENS, CODIGOS E
SUAS TECNOLOGIAS

MATEMATICA E SUAS
TECNOLOGIAS

CIENCIAS DA NATUREZA E
SUAS TECNOLOGIAS

CIENCIAS HUMANAS E SUAS
TECNOLOGIAS

TOTAL GERAL

SECRETARIA DE ESTADO DA
EDUCACAO — SEDUC
SUPERINTENDENCIA DE ENSINO-SUPEN
UNIDADE DE ENSINO DE JOVENS E

ADULTOS - UEJA

| SEGMENTO
COMPONENTES ETAPA | (1° ano) ETAPA I (2° e 3°ano) ETAPA Il (4° e 5° ano)

CURRICULARES POLIVALENCIA POLIVALENCIA POLIVALENCIA
CHS CHA CHS CHS CHS CHA

LINGUA PORTUGUESA 05 200 05 p10]0] 05 200
ED. FISICA 01 40 01 40 01 40
ARTE 01 40 01 40 01 40
MATEMATICA 05 05 05

CIENCIAS 02 02 02

HISTORIA 03 03 03
GEOGRAFIA 03 03 03
ENSINO RELIGIOSO 01 01 01

21 21 21

LEGENDA:

CHS: carga horéaria semanal
CHA: carga horaria anual

Z.DURACAO DO CURSO: 03 (anos);
*«CARGA HORARIA TOTAL POR ETAPA: 840 (oitocentos e quarenta) horas aula;
*«CARGA HORARIA TOTAL NAS 03 ETAPAS: 2.520 (duas mil quinhentas e vinte) horas aula;
oDIAS LETIVOS SEMANAIS: 05 (cinco)
oDIAS LETIVOS ANUAIS: 200 (duzentos)

oSEMANAS LETIVAS: 40 (quarenta)

Cada etapa tera duragdo de 01 ano e serd ministrada sob a forma de polivaléncia.
As notas e frequéncias de alunos serdo consolidadas e registradas bimestralmente sob a forma de polivaléncia




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

CERTIFICACAO DO ENCCEJA

* Os aprovados devem procurar as Geréncias Regionais onde foram realizadas
as provas.

« 12 - GRE
. 42 - GRE ¢ ¥
* 92 - GRE LT@ o |
* 102 - GRE

* Aqueles que nao lograrem éxito em todos os componentes curriculares do
ENCCEJA, devem procurar os CEJAs para cursar o que ficou pendente.

‘w
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EQUIPE ESCOLAR

LEMBRETES:

» TERMINOLOGIA :

* ENSINO FUNDAMENTAL = ANO/ AS DISCIPLINAS ESTAO CLASSIFICADAS SEPARADAMENTE, POR SERIE E CARGA HORARIA,
PORTANTO, NO HISTORICO ESCOLAR DEVERAO CONSTAR SEPARADAMENTE, CONFORME A MATRIZ CURRICULAR).

> ENSINO MEDIO SERIE
« EDUCACAO PROFISSIONAL( SERIE / MODULO)
« EJA:
- ENSINO FUNDAMENTAL E ENSINO MEDIO:
- TRES SEGMENTOS E SETE ETAPAS
- DA 1 ETAPA A VI ETAPA = 1 ANO DE DURAGAO
- VI ETAPA = EM SEIS MESES DE DURAGCAO EM TODAS AS ENTIDADES DE ENSINO;
-VI ETAPA 2018.2;
- VIl ETAPA — MATRICULA NOVA;
- APROVEITAMENTO DE ESTUDOS
IDADE CORRETA NA EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS ( ENSINO FUNDAMENTAL E ENSINO MEDIO)




=3 FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

e

*Para matricula nova VII ETAPA 19.2 sera necessario abrir uma turma anterior,
com pelo menos 1 ( hum) alunos para garantir os alunos no censo do 2019
(maio) e completar a turma no periodo de ajuste do censo (julho) ;

*Em relacdao a VI ETAPA 2018.2, em 2019 esses alunos deverao esta inseridos
no censo com término previsto para julho/19;

*Os egressos da VI ETAPA se inserem nas turmas da ETAPA VIl 19.2.

=y
W Educacdo



MODULO II

ESCRITURACAO ESCOLAR




. FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

Escrituracao Escolar
Conceito:

Escrituracao Escolar é o registro sistematico dos fatos e dados relativos a vida escolar do
aluno e da unidade escolar, com a finalidade de assegurar, em qualquer época, a verificacao:
- da identidade de cada aluno;

- da regularidade de seus estudos;

- da autenticidade de sua vida escolar;

- do funcionamento da escola.

A unidade escolar compete organizar a escrituracdo escolar para atender, prontamente, as
solicitacoes de informacdes e esclarecimentos.
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A Escrituracao Escolar e o Arquivamento de documentos sao de responsabilidade do (a)
Secretario (a) da unidade escolar, cabendo a superintendéncia a Direcao.

Alguns principios como objetividade, simplicidade, autenticidade e racionalidade devem
ser observados no ato da efetivacao do registro.

Todo registro escolar efetuado pela unidade escolar deve conter a data e assinatura(s)
do(s) responsavel(is) pelo registro.

Os documentos expedidos pela unidade escolar serao, obrigatoriamente, assinados pelo
Diretor e pelo(a) Secretario(a), co-responsaveis pela verdade do registro. Suas assinaturas
deverao estar acompanhadas dos respectivos nomes, por extenso e sotopostos, bem
como do numero de registro profissional do ato de designacao. =
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REGISTROS RELATIVOS A VIDA ESCOLAR DO ALUNO

Matricula:

O EDITAL DE MATRICULA é o documento gue orienta quanto ao processamento e a documentacao
necessaria a matricula do aluno. O(A) Secretario(a) Escolar deve afixar em local de facil acesso a toda
a comunidade escolar. Na matricula constara: nome, sexo, filiacao, data e local de nascimento do
aluno, nome, nacionalidade, profissbes dos pais e/ou responsaveis, assinatura do pai ou
responsavel; relacao dos documentos apresentados com indicacoes dos que foram devolvidos.
Requerimento de Matricula:

E o documento formal que vincula o aluno a uma unidade escolar;

O Requerimento de Matricula é elaborado pela unidade escolar, contendo dados de identificacao do
aluno, endereco residencial, curso, série, turno, turma, ano letivo, cor, raca, data, assinatura do
responsavel legal, deferimento da Direcao e espaco para observacao;

O Requerimento de Matricula, por sua natureza, é de tal responsabilidade que nao pode ser
preenchido simplesmente pelo proprio aluno ou responsavel legal, mas com acompanhamento,
assisténcia, conferéncia de dados, documentos e assinaturas por funcionarios experient%g ou
treinados da Secretaria Escolar;

- -~
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A matricula s6 pode ser deferida pelo (a) Diretor(a) quando for constatado que os documentos do
aluno estao completos, conforme a legislacao vigente, assumindo a responsabilidade sobre
qualquer irregularidade na documentacao apresentada pelo aluno ou responsavel legal;

O Requerimento de Matricula nao deve conter rasuras, espacos em branco ou aplicacao de
corretivos.

Evite matricular aluno transferido sem histérico escolar. Quando o
fizer certifique-se da procedéncia da declaracao e sua autenticidade.

Cancelamento

De acordo com o Regimento das Unidades Escolares, a matricula podera ser cancelada em
qualguer época do ano, por iniciativa do aluno ou compulsoriamente pelo diretor do
estabelecimento. Neste ultimo caso, com indicacao das respectivas razdoes da escola ou em se

tratando de grave infracao ou reiteradas faltas contra dispositivos do Regimento Interno do
estabelecimento.

=
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Registro:

Ao encerrar o periodo da matricula, sera feito lancamento dos dados pessoais do aluno no
livro de matricula, a fim de regularizar a situacao do aluno na escola e submeté-lo a
apreciacao da pessoa competente.

Como proceder:

Utilizando o requerimento de matricula;
Conferindo os dados pessoais do aluno, contido na ficha individual/capa do processo,
lancando-os no livro de matricula, observando a certidao dos mesmos.

Competéncia do(a) secretario(a):
» Acompanhar o desenvolvimento do trabalho;
» Verificar e assinar o livro;

Informar no sistema académico do i-SEDUC




Wil \ FORMACAO DA
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HORARIO ESCOLAR

Instrumento que devera ser organizado no inicio do ano letivo, considerando:

»Sondagem do professor na sua disponibilidade de hordrio, em funcdo do seu
regime de trabalho;

»Matriz Curricular;
» 0O aluno;
» As horas de atividades escolares;

»Integracdao das séries/ano, etapa/moddulo e areas de estudo;
» Carga hordria do professor;

»Reducao das atividades docentes;

» Atividades complementares.

o)
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NA ELABORACAO DO HORARIO
DEVERAO PARTICIPAR:

Diretor;
JCoordenador;

(JSecretario;
ASupervisor.

Observagoes: Para que os estudos ministrados no sistema de ensino tenham
validade, deverao ser obedecidas as exigéncias legais referentes a carga
horaria minima(conforme Matriz Curricular e o Calendario Escolar).

O QUADRO DE HORARIO deve ficar afixado em local visivel e acessivel a toda
a comunidade escolar.
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CALENDARIO ESCOLAR
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A

Pasta Individual do Aluno:

Para cada aluno havera uma capa de processo, em cuja capa serao transcritos os dados do aluno,

constantes do livro de matricula.
No caso de alunos transferidos, constardao, na mesma pasta, documentos que comprovem a sua

vida escolar.

Quando realizar:
No inicio do ano letivo, para manter atualizados os dados da vida escolar do aluno.

A quem delegar:

Auxiliares de secretaria.
F UNCoES

Compete ao(a) secretario(a):
Distribuir tarefas;
Orientar o pessoal envolvido no trabalho

ducagdo
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A

o

Para cada turma, turno, professor e disciplina havera uma pasta fim, em cuja capa serao
transcritos os dados da turma, do professor e disciplina.

Pastas Fins:

Quando realizar:
No inicio do ano letivo, para manter atualizados os dados do diario on line por turma.

A quem delegar:
Auxiliares de secretaria.

Compete ao(a) secretario(a):
Distribuir tarefas;
Orientar o pessoal envolvido no trabalho

Educagéo
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—
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Historico Escolar:

Historico Escolar € o documento que registra a vida escolar do aluno e se destina a
transferéncia, registro de certificado, comprovacao de estudo e cursos realizados.

Deve ser preenchido em duas vias, devidamente datado e assinado pelo(a) Secretario(a)
Escolar e Diretor da unidade escolar, com seus respectivos carimbos, sendo uma via
entregue ao aluno e a outra arquivada em sua pasta.

No cabecalho, além dos dados da unidade escolar, como nome, n° do ato legal de
Autorizacdo de Funcionamento, devem constar os dados do aluno e a ultima série/ano
cursada por ele.

O registro das notas deve ser de acordo com o dados inseridos no académico do iSeduc e
Atas de Resultados Finais. O registro da carga horaria deve ser de acordo com a estabelecida
na Matriz Curricular aprovada e operacionalizada.

O Historico Escolar nao deve conter rasuras, espacos em branco ou aplicacao de corretivos.
Todos os esclarecimentos sobre a vida escolar do aluno devem ser apostilados no verso do
Historico Escolar, no campo da observagao, contendo data e assinatura do Secretario Esgolar
e do Diretor, com seus respectivos carimbos. 8 Eiucagao
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Escrituracdao: Findando o periodo letivo, sao transcritos os dados da Ficha de
Rendimento para o Historico Escolar do aluno.

Na pasta do aluno, devera constar apenas uma copia do historico, no qual serao
registrados gradativamente, as séries/anos cursados, fazendo referéncia a carga
horaria e os resultados finais obtidos em cada disciplina, area de estudo ou
atividades, mencionando para outros fins, o tempo em que cursou e concluiu as
séries/anos.

Somente no ato da expedicao da transferéncia ou conclusao do curso, sera feita a transcricao dos
dados em duas vias, sendo uma entregue ao aluno, e a segunda ficara na unidade escolar, para
arquivamento.

N3ao devera conter rasuras, borroes ou entrelinhas e as lacunas serao anuladas com tracos diagonais.
Dados necessarios para o preenchimento do Historico Escolar

1. Da Instituicao de Ensino: indicar o nome e endereco completo da instituicao. Parecer de
autorizacao, reconhecimento e aprovacao de cursos com data .

2. Do Aluno: registrar o nome completo do aluno, conforme certidao de nascimento ou casamento,
filiacao, nacionalidade, naturalidade, data do nascimento, CPF, quando houver. =
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3. Da Organizacdo: registrar a ordenacdo e a sequéncia das séries/anos, niveis, por ano, curriculo
desenvolvido (base nacional comum e parte diversificada), carga hordria anual ministrada, frequéncia e
resultado da aprendizagem expresso em notas/médias, conceitos ou mencdes, conforme sistematica de
avaliacao adotada.

4. Do espaco reservado as observagOes: procedimentos de regularizacao de vida escolar promovido pela
instituicao, quando houver, indicando sua fundamentacao legal, bem como, sugere-se que indique a
avaliacao adotada.

5. Das assinaturas: datar e assinar (Diretor e secretario(a) escolar), indicando os nimeros dos respectivos
registros ou Parecer de autorizacgao.

A quem delegar: A
- . . . ;. . b, e —
Auxiliares de secretaria, encarregados do servi¢o da vida escolar e/ou Secretdrio de Unidade. = —

Compete ao(a) secretario(a):

Acompanhar os trabalhos;

Conferir e assinar os histdricos. =
|
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EDUCACAD

Secretaria de Estado
da Educacao / SEDUC

sl
Piaui

GOVERNO DO ESTADO

Validade: Somente é valido o Historico devidamente preenchido,
contendo o que se prevé, sem qualquer rasura, bastando para sua
autenticidade as assinaturas do Diretor e Secretario(a) da
Unidade Escolar, com seus respectivos niumeros de registros e/ou
autorizacao, expedidos pela GERVE/SURVE, setor proprio da
Secretaria da Educacdo/ REGIONAL DE EDUCACAO, responsavel

pela concessao de registros.
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reunioes ou sessodes realizadas por comissoes, conselhos, congregacdes ou outras entidades
semelhantes.

No termo de abertura do Livro de Atas, deve constar o nome da instituicao de ensino,
conforme ato de criacao, o nome do Estado, do municipio onde esta situado, data e ano, as
ocorréncias, decisoes e encaminhamentos e ao final, a assinatura do secretario e do diretor
da instituicao de ensino e de todos os presentes.

Por ser de valor formal, a Ata deve ser lavrada de tal maneira que seja inviavel introduzir
modificacoes posteriores. Nao se fazem paragrafos ou se deixam espacos entre as palavras.

A Ata é lancada em livro proprio devidamente autentica do, cujas paginas sao rubricadas e
//‘\'
numeradas.
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Existem tipos de Atas que, por se referirem a rotinas e procedimentos padronizados, sao lancadas
em formulario com lacunas a serem preenchidas. Nesse tipo de Ata, € imprescindivel prevenir
qgualquer tipo de fraude, preenchendo os eventuais espacos em branco com tracos ou outros sinais
convencionais. Nesse caso, também se registra o numero da pagina e rubrica-se cada folha.

Na Ata ndao se admitem rasuras, para ressalvar erro
constatado durante a redacao, usa-se a palavra
“DIGO”, depois da palavra errada, repetindo-se a

N, / palavra ou expressio de forma correta.(ex.: aos

dezesseis dias do més, digo, do més de abril...).

.

Ao ser constatado erro ou omissao apos a redacao, usa se a expressao “EM TEMPQO”, que é escrito
apos o texto da Ata, seguindo-se a emenda ou acréscimo: (ex.: em tempo onde se |é “abono”, leia-se
“abandono).

A Ata deve ser redigida por um(a) secretario(a) efetivo(a) do 6rgao ou, na falta desse, por um(a)
secretario(a) ad hoc, isto é, eventual, designado na ocasiao. =
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Assinam a Ata, somente, todas as pessoas presentes a reuniao, as vezes, € assinado somente
pelas pessoas que presidiram a sessao (presidente e secretario). As assinaturas devem ser
continuas, isto é, ao longo das linhas do livro de Atas, sem intervalos. ( ex.: Maria..., Rosa...,
Jodo...)

As partes de uma Ata variam de acordo com a natureza das reunides. As que mais
frequentemente aparecem, além de titulo e das assinaturas, sao as seguintes: dia, més, ano
e hora da reunido( por extenso), local da reunido, pessoas presentes, devidamente
qualificadas ( conselheiros, professores, pais), presidente e secretario dos trabalhos, ordem
do dia (discussoes, votacoes, deliberacdes, outras), encerramento.

As Atas que resultem de reunides ou assembleias devem ser assinadas pela pessoa que a
secretariou e também por todos os presentes.
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Atas de Resultados Finais:

As Atas de Resultados Finais devem ser elaboradas pela Secretaria Escolar, confeccionadas
em duas vias, sem rasuras e abreviaturas.

Ata de Resultados Finais é o principal documento de escrituracao escolar onde se registra o
resultado final do aluno no ano letivo, sendo o documento que legitima sua vida escolar e
que servira de base para expedicao do Historico Escolar e Guia de Transferéncia.

A relacao nominal dos alunos deve estar de acordo com o Diario de Classe on-line.
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No espaco destinado ao Resultado Final deverao constar as notas obtidas pelo
aluno em conformidade com as registradas no sistema iSeduc.

A nomenclatura das areas de conhecimento ou disciplinas deve ser registrada
conforme o estabelecido na Matriz Curricular aprovada.

A data de encerramento do processo de avaliacao deve ser a data do ultimo dia
de atividade previsto no Calendario Escolar.

No termo de encerramento deve constar a data da elaboracao do documento. Os
espacos em branco devem ser cancelados.

As Atas de Resultados Finais devem ser conferidas e assinadas pelo Diretor e pelo
Secretario Escolar, cabendo-lhes inteira responsabilidade por estes atos.

VN
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Escrituracao

Os resultados finais obtidos pelos alunos, em cada periodo letivo, serao lancados no livro
de Ata, registrando série por série, ano por ano, por cada disciplina, area de estudo ou

atividades.
Nao devera conter rasuras, borroes ou entrelinhas, e as lacunas serao anuladas com

tracos diagonais.

Cada Ata tera a assinatura obrigatoria do Diretor e Secretario de Unidade Escolar.

Compete ao(a) secretario(a):
Conferir e assinar o livro de Ata. g
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Certificado:

O certificado se integra ao historico escolar e se destina a conclusao dos estudos

realizados pelo aluno no estabelecimento de ensino.

De acordo com o Art. 24, Inciso VII, da Lei n® 9.394/96, cabera aos estabelecimentos expedir
os certificados de conclusao de séries/anos, conjunto de disciplinas ou nivel escolar.

Expedicao:

A expedicao do certificado sera apos a conclusao do curso para impedir atraso no
prosseguimento da escolaridade do aluno e atestar conclusao do nivel de ensino e estudos
realizados no estabelecimento.

Para o preenchimento do Certificado, deve-se verificar as Atas de resultados finais e escolher
os dados pessoais no prontuario do aluno. 2
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A quem delegar

Auxiliares de secretaria, encarregados do servico de vida escolar.

Compete ao(a) secretario(a) 2

Conferir série/ano por série/ano e assinar os certificados;

Fazer a tramitacao do documento no setor proprio da Secretaria da Educacao para fins de
Registro.

Os estabelecimentos de ensino requisitardo a GERVE/SURVE, o Certificado correspondentes
ao numero de alunos habilitados, evitando desperdicio.

Registro de certificados
Constitui um ato de reconhecimento da legalidade dos Certificados. 7B
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Tramitacao

\

Os Certificados serao enviados a GERVE/SURVE, para registro através das
Unidades Escolares, devidamente acompanhados dos Historicos Escolares
completos, que constituirao a 12 via da documentacao de conclusao do curso ou
nivel de ensino.

Apos o registro pelo referido setor, os documentos serao devolvidos ao
estabelecimento de ensino para entrega ao aluno.

=
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CONUNIGADO

Transferéncia: =
Transferéncia € a passagem do educando de uma para outra unidade escolar, inclusive de
pais estrangeiro, com base na equivaléncia e aproveitamento de estudos.

Para a expedicao das transferéncias, serdao utilizados formularios proprios (Histéricos
Escolares).

No verso do formulario , quando da expedicao do documento, no decorrer do ano letivo,
ou seja, “Cursando”, deverao ser registrados os resultados obtidos até a data da expedicao,
como também todas as observacoes pertinentes a situacao do aluno.

A transferéncia de aluno de um estabelecimento para outro é permitida nos termos da Lei
n° 9.394 e da Resolucao n° 001/2001(a titulo precario) do Conselho Estadual de Educacao.
Expedicao:

De acordo com o Regimento Interno das Unidades Escolares em vigor, a transferéncia do
aluno podera ser expedida em qualquer época do ano.

A transferéncia dar-se-a atendendo requerimento do pai ou responsavel pelo aluno.

Educagdo
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Declaracao

Declaracao é o instrumento em que se afirma a existéncia
ou inexisténcia de um estado, direito ou fato. SO tera
validade durante 30(trinta) dias.

Compete ao Secretario Escolar redigir a Declaracao com as

devidas informacdes, portanto, bastante atencao nessa
hora.

VN
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NORMAS
REGIMENTAIS/SEDUC

 CAPITULO IV - Da Expedicdo de Documentos de Vida Escolar

* Art. 52 - Cabe a unidade escolar expedir historicos escolares, declaracoes de conclusao
de série/mddulo ou curso, diplomas ou certificados de conclusdo de curso, com
especificacoes que assegurem a clareza, a regularidade e a autenticidade da vida

escolar dos alunos (as), em conformidade com os prazos e normas estabelecidas pela
resolucao CEE/PI n2 178/2010.

e Paragrafo unico- A escola podera expedir declaracao complementar ao histérico escolar
das competéncias adquiridas pelos (as) alunos (as) em areas especificas do
conhecimento.

VN
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EQUIPE ESCOLAR Quando a transferéncia se der no decurso

| do ano letivo, o Histérico escolar devera

% ser acompanha,do da ficha individual(NO VERSO
"§'< DO HISTORICO ESCOLAR), devendo

ficar copia desta, arquivada na Unidade Escolar.

Nédo se podera negar ou reter a transferéncia do aluno.

Prazo para entrega

Deve-se observar, para expedicao da transferéncia, o prazo de 48 horas, quando solicitada no decorrer do
periodo letivo e, dez dias, quando da conclusdo de série/ano ou curso.

A quem delegar
Auxiliar de secretaria encarregado dos servicos de vida escolar.

Competéncia do(a) Secretario(a)
Conferir e assinar a documentacao;

Ao receber processos de transferéncia, o Secretario devera examinar a documentacdao do aluno com o
mesmo Vvigor que usa para expedir. =
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Diario de Classe on line : e

O Diario de Classe on line € o documento fundamental para registro do diagnodstico inicial da
turma, frequéncia do aluno, planejamento, avaliacdes e relatério final de trabalho do
professor , bem como da carga horaria prevista na Matriz Curricular.

O Diario de Classe on line tem como objetivo principal comprovar a veracidade e a
regularidade dos atos praticados.

Compete a Secretaria Escolar fornecer ao professor as Pastas Fins com as capas preenchidas
para uso do professor , assim como a enturmacao dos alunos no sistema iSeduc , conforme a
copia da Certiddao de Nascimento ou Casamento, de forma legivel e s6 a ela compete
acrescentar o nome dos alunos matriculados no decorrer do ano letivo e as observacoes
referentes a transferéncias, cancelamento, remanejamento e classificacao, especificando o
amparo legal.

Compete ainda a Secretaria Escolar conferir as notas registradas no sistema iSeduc e Ficha de
Rendimento do aluno. 2
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Escrituracao

A escrituracao do Diario de Classe on Icine é de exclusiva competéncia e responsabilidade do
professor, que devera manté-lo atualizado registrando a frequéncia e notas dos alunos, o conteudo
programatico, as aulas previstas e dadas, observando o Calendario Escolar aprovado. Quando
ocorrer reposicao de aulas, as mesmas devem ser registradas, também, no campo especifico do
Diario de Classe on line.

Compete a Direg¢ao e Coordenador verificar(atividade do coordenador) e visar, mensalmente, os
dados impressos do Diario de Classe on line e NAO permitir a sua retirada da unidade escolar, pois
0s mesmos devem estar sempre a disposicao da Secretaria Escolar para as informacdes necessarias,
mantidos em local apropriado, que assegure sua inviolabilidade.

Deve-se evitar qualquer tipo de rasuras. Caso haja necessidade, as rasuras devem ser devidamente
observadas e assinadas por quem as efetuou.

Registra-se a frequéncia de cada aluno por aula; conteudos desenvolvidos; os correspondentes a
atividades de recuperacao, quando houver. Sao registros de competéncia e responsabilidadefs\dos
professores, como também o devido encaminhamento a Secretaria da Escola.

Educagdo
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ATENGAO

“Quanto aos registros dos diarios de classe on line (ou equivalente) sera conveniente sua
conservacao no minimo até o registro dos certificados dos alunos a que se referem, ou da
autenticacdo da vida escolar desses alunos pelo érgdo competente” E importante que se
tenha conhecimento de quais documentos podem ser destruidos e quais devem
necessariamente, ser conservados no arquivo.

Vo~
]
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DOCUMENTOS CIRCULANTES NUMA SECRETARIA

1 - Livro de Protocolo e Registro

Uma boa memodria é imprescindivel para todos aqueles que lidam com o publico, porque
permite atender bem e criar um ambiente de cordialidade com todos os membros da
comunidade escolar e da comunidade. Entretanto, os servicos de uma secretaria nao
podem depender da memoria. Além de um arquivo bem organizado, sao importantes em
uma secretaria os servicos de registro e protocolo, porque:

*eliminam e esclarecem duvidas;

*atestam a expedicao e o recebimento de documentos e;

*permitem consulta rapida;

Compete a(o) Secretaria(o) Escolar manter funcionando o livro de protocolo e registro.




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

2 — Portaria

Portaria € o documento de ato administrativo lavrado por chefes de
reparticoes ou outras autoridades contendo: instrucao acerca de aplicacao
de leis ou regulamentos, aprovacao de documentos de carater interno,
constituicao de comissdes ou expressao de decisdes dessas comissoes.

Vo~
]
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6 - Plano de Curso

E o plano de trabalho pedagdgico de cada curso: contém os objetivos do curso, o cronograma das
atividades propostas e o desenvolvimento dos conteudos. Deve ser arquivados em pastas
especificas.

7 - Prontuadrio dos Funcionarios da Escola

vd

E ainda aconselhavel manter um arquivo de “curriculum vitae” dos professores, organizado em
ordem alfabética.

8 - Livro de Frequéncia dos Funcionarios

E Competéncia do Secretario Escolar acompanhar juntamente com o Diretor , e informar

a
através de mapa a frequéncia de todos os servidores da escolar. ff;?
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LEMBRETES:

1-As primeiras vias de certificados e diplomas pertencem ao aluno, por direito. E aconselhavel
manter um livro de protocolo para controle da entrega desses documentos;

2-Documentos que apresentam dados pessoais do aluno(certidao, titulo de eleitor, certificado de
alistamento militar) ndao podem, por norma legal, ficar retidos mais de 15 dias. Uma vez
conferidos devem ser devolvidos;

3-Para controle interno, é aconselhavel manter um pequeno livro de protocolo onde sao
assentados os oficios e circulares expedidos;

4-A Escrituracdo Escolar € o mecanismo que garante a realizacdo do processo pedagdgico;

5-A escola deve expedir tantas vias dos documentos escolares quantas forem solicitadas pelo
aluno ou responsavel legal, isentas de qualquer taxa. 7

- -~
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ANEXOS
INSTRUMENTAIS ESCOLARES
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CAPA PROCESSO ALUNO

: . ESTADO DO PIAUI
m PREFEITURA MUNICIPAL DE PICOS_
= SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

ESCOLA MUNICIPAL

PROCESSO N°

PROCESSO INDIVIDUAL DO ALUNO

ALUNO (A) MATRICULAN__

DOCUMENTOS QUE COMPOEM O PROCESSO

NOTAS:

01 - Faz parte do processo individual
do aluno, todo e qualquer documen-
to que Ihe diga respeito.

02 - E obrigatério a atualizagao da
documentag@o do aluno.

OBS:
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CERTIFICADO ENSINO PARCIAL

%
g
¢

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL '
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGCAO g
ESTADO DO PIAUI

\

Nome do Estabelecimento

Endereco
AUTORIZAGAO PELA RESOLUCAO C.E.E./PI. N°
CERTIFICADO DE CONCLUSAO DO ENSINO

Telefone

O Diretor da Unidade Escolar

no uso de suas atribuicoes legais confere a

CPF ,filho (a) de

ede

Natural de

nascido (a)

Estado de (o)

a de de

, 0 presente certificado por ter concluido no ano

o Ensino

pelas leis do Pais.

para que possa gozar de todos os direitos e prerrogativas concendidas,

, , de de

| ES

i
\

(Local e Data)

SECRETARIO (A)

DIRETOR (A)
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. GOVERNO DO ESTADD DO Praul R
SECRETARIA DE ESTADD DA EDUCACAD - SEDUC
UNIDADE DE GESTAD E INSPECAD ESCOLAR - UGIE
GERENCIA DE INSPEGCAO ESCOLAR - GIE

HISTORICO ESCOLAR DO
ENSINO MEDIO

Aastor e do

[~ eqular

k Naieeo Medio

42

ESTAZELECINENTO OF £SO

Name do aluno (=)
Datla <o nasceranta

Asan” ANz « orgho que a__(an—!ou L)
HISTORICO ESCOLAR - ENSINO

(El ECO

U 0 func

Filagac Pai

PADe

DISCIPLINAS - CARGA HORARIA

BASE NACIONAL COMUM

| J |

PARTE DIVERSIFICADA
= - = & =| = J!:’\ =| & <: = j i I I, I i
= FEE 3 |32 S {38 S |33| = 38 s | =3 53 |33 |s 28| 138 |23 |s3] =3 |53
» F325iss S5 2|33 532 5|33 2 B3I 252 H 53| 8% [53 B3| 8§ 123 (8F =8 (33
- cnE %|°F| 2 |°Y B3 5 ‘—'rj.' O l _l 12 -A;I -.:-,i b S oF 3e S [_,.__. b}
1+ | Estabelecmento

0 W

2* | Estabwlecimento:
Local

|

) S o

3* | Estabewimcmento

EEEL T

Locad

ERSINOG MEDIO - EDUCACAD DE JOVENS € muu.tp_s PRESENCIAL

- S
m
—
-
-

i

T
sy

L
3
9

| T [N ST I P

= Local

"N T T
§§ Estabeincimenio
=

mcoo

=
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GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO E CULTURA - SEDUC
UNIDADE DE GESTAO E INSPECAO ESCOLAR - UGIE
GERENCIA DE INSPECAO ESCOLAR - GIE

ESTABELECIMENTO DE ENSINO

ENDERECO

‘Ato °, data e 6rgao que autorizou ou reconheceu o funcionamento da escola

HISTORICO ESCOLAR
NOME DO ALUNO ( A):

FILIAGAO: '::;:

S DISCIPLINAS - CARGA HORARIA

SAHEE PP HHEREHEEHEHERERERERERERERE
Nt H: HHEHEHEHE BEHHEEHE RE R R R R R ERE
AEEEEEEENEEEEEENNEENEEENEEENEEEEEE
r,?mc‘lwlollllllllllllllllIIIIIIIIIIIII
sl LI LTI LTI T[T
NEEEEEEEEEEENNEEEEENEEENNNEEEENEEE
el LTI T T I T]
SININEENENNNEENENENEENNENNEENEEEEE

NEEENEENNEENEENEENNNNEENNRNRNEEEEE
[ENENEENEENENEENENN NN NN EREEE
4| LTI NERRNRRERER

ESTABELECIMENTO:

II|||||||||||||||||||||l||||||l||

ESTAEELECIMENTO

Eial

SEGMENTO I

ESTABELECIMENTO:

4 |m|‘|||||||||||||||||||||||||||l||

SEGMENTO ||

[ESTABELECIMENTO:

LEGENDA - EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS

Etapa | - Alfabetizacio Etapa Ill - 3* 2 4° Série
Etapa Il - 1° a 2° Série Etapa IV - 5° a 6° Seérie

Etapa V- 7* a 8° Série

HISTORICO ESCOLAR

FICHA INDIVIDUAL DO ESCOLARE DOALUNO
ANO:
AVAI.IACAOIFREQUENCIA
DISCIPLINAS 1" AVAL 2° AVAL 3* AVAL 4 AVAL 5" AVAL 6° AVAL T*AVAL 8° AVAL

i
i

ATENCAO: Preencher somente em caso do aluno solicitar durante o periodo letivo.

VERIFICAGAO DO RENDIMENTO E FREQUENCIA ESCOLAR

1- Para efeito de aprovagao o aluno devera obter, durante 0 ano letivo, no minimo 24 pontos a60% do rendiments lar, do
total de 40 pontos por disciplina.

2- Quando 4 assiduidade, sera aprovado 0 aluno que obtiver frequéncia minima de 75% do total da carga hordria trabalhada pela escola durante
0 periodo letivo.

OBSERVAGAO:

Notas | Faitas | Notas | Faitas | Notas | Faitas | Motas | Fatas | Notas | Fatas | Notas | Fanas | wotas | Fattas

Neste nao ha emendas nem rasuras

LOCAL E DATA

SECRETARIO(A) DIRETOR(A)

RESERVADO PARA AUTENTICACAO
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i m GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI

= UNIDADE DE GESTAO E INSPECAO ESCOLAR - UGIE

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO E CULTURA - SEDUC

GERENCIA DE INSPECAO ESCOLAR - GIE

ESTABELECIMENTO DE ENSINO

ENDEREGO

Ato n°, data e 6rgéo que autorizou ou reconheceu o funcionamento da escola

HISTORICO ESCOLAR

5, GOVERNO DO ESTADO DO P -~
SECRETARIA OF ESTAD0) LA EDUCAGAD - SEDUC ( ~
UNDAOE DE GESTAO E INSPECAD ESCOLAR - UJE 4

EEE QERINCW OE INSPEGAD ESCOLAR - GE

FSTABCLECIMENTO IR ENSING

£l im . A Ty
SO0 ricg OO0 ey, Mg

Ao do Pudder Publion gae sseus ’

HISTORICO ESCOLAR DO ENSIN = /" enta® —Ha nee 08

NOME DO ALUNO ( A):
DATA DE NASCIMENTO:_____/. /___ MUNICIPIO, ESTADO: Aectsl -
FILIAGAO: ::E‘ ?:‘“’:"":"'"'—— Matcpe_ . Eee
g .
s DISCIPLINAS - CARGA HORARIA 1 DISCPLINAS « CARGA =ORARA —
HAEE EPEREPEHEREHEE HRHBEHBRHBEHBRHRE ARNARRRARAT i ' T4l
NHHHHEHHHHEHEAHHHE HRHEEHEHBEREHRE B H aH E G I
FHHEHHHEHHBEHEEHEEEE HEHEHEEHBREBHBE AU R M T R IR I IR LR I
E|3|e[8 2|5 2|=|2|8 22|28 |¢|2|8|8 T NNl — 11
NEHEHEHEE 8|48 HEHHE & (5| 3] (3] |3] |&] |3 i
" -— -
- HEEEEEEEEEEENENENEEENENENEEEN S e—— "
[ESTABELECIMENTO: Local: Ano: | ol HE=| A
x HEEEEEEEEEEENENENENENENENEEEN 5. =
[ESTABELECIMENTO: Local: Ano: | » | il . |
| EEEEEEEEEEEEEEEEENEEREEREEEEE — - = =
|ESTABELECIMENTO: Local: Ano: | P i |
)_1_L_L HEEEEEEEEREREREREEEEEREEEREN e - -
ESTABELECIMENTO: Local: Ano: | ’ 1.1 11 IS HE
EL [T T] e AT}
ESTABELECIMENTO: Local: Ano: » | 1
—DlL HEEEEEEEEEEEEEEEEEEEREEEEEE = ~
ESTABELECIMENTO: Local: Ano: =1 |
EEEEEEEEEEEEEERENEEEEEREEREEEEE — = ~
Esuaeu.ecwnemo Local: Ano: ] | .J | HEENEN A
I||||||III|||IIII|||||II|I||||| i (o R O - =__J
[ESTABELECIMENTO: Local: | T 7
ACAO DE JOVENS E ADULT o e —
4 [TITTIIILT [[[T]T1] l l [[] . easgormwetoa T
6 ESTABELECIMENTQ ‘ E. l ]— T _‘7» '—_—‘«——* v L ]
% |III|Il|IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII - = ™
S ESTABELECIMENTO 1 11 | EREER! | 5): 2}
4 EEEEEEEEEEEEEEENENNENRNNNNNNEEE S T
[ESTABELECIMENTO: Local: Ano:. !; | GO S WS - ) | | . 3 ety
f.{ IIIIIIIIIIIIIIIIIIITIIIIIIIII|| e e EE R BT
E B ESTABELECIMENT Mded L L] | -
x’ NEEEEEENEEEEEEEEENNNNNEEEEENNEN HTTTT] . —=
ESTABELECIMENTO: Local: Ano: o ot et 3 —
LEGENDA - EDUCAGAO DE JOVENS E ADULTOS ! B— LEGENDA EOUC!Q&OALJOVLN;IA:NLTG‘ : p— g Canal
ey Erra .30 S Eapa V- 728" e brmzem - et [ Educagao
-




ven  CERTIFICADO E HISTORIC

EQUIPE ESCOLAR

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO "i
ESTADO DO PIAUI
Nome do Estabelecimento
Endereco Telefone
AUTORIZAGAO PELA RESOLUGAO CEE./PI. Ne
CERTIFICADO DE CONCLUSAO DO ENSINO
0O Diretor do Centro Estadual de Tempo Integral - CETI
10 uso de suas atribuicoes legais confere a
CPF filho (a) de
ede
Natural de
Estado de (o) nascido (a)
a de de , 0 presente certificado por ter concluido no ano
o Ensino para que possa gozar de todos os direitos e prerrogativas concendidas,
pelas leis do Pais.
,de de
(Local e Data)
SECRETARIO (A) DIRETOR (A)

ESCOLAR
TEMIPO INTEGRAL

HISTORICO ESCOLAR

3°ANO
AREA DE COMPONENTE
ATENDIMENTO CURRICULAR
JATIVIDADE i
Lingua Portuguesa
Linguagens,Codigos | pqe
esuas Tecnologias
EducagioFisica
- Historia
Ciéncias
Humanas e suas | Seografi
Tecnologias Flosofia
Sociologia
Fisica
Ciéncias da
Naturezaesuas | Quimica
Tecnologias Biologia
Matematica e
suasTecnologias | Matemética
Lingua Estrangeira
Moderna: Inglés
Lingua Estrangeira
g Moderna: Espanhol
Pa.ne F.IeXNEI Componente Eletivo 01
(Diversificada)
Componente Eletivo 02
Projeto de vida
Hordrio de Estudo
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HISTORICOS

EXCLUSIVOS PARA
A UTILIZACAO
DOS CEJAs
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EQUIPE ESCOLAR

CEJA-

ENSINO FUNAMENTAL

Www.pl.gov.br

GOVERNO DO E
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO - SEDUC

GOVERNQO  UNIDADE DE EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS- UEJA
DO PIAUI

NOME DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO

ENDERECO

Ato n® data ¢ 6rgio que autorizou ou reconheceu o funcionamento da escola

RESERVADO PARA AUTENTICACAQ

(COMPONENTES CURRICULARES)

NOME DO ALUNO (A)
DATA DE NASCIMENTO: / / MUNICIPIO ESTADO
HISTORICO ESCOLAR — ENSINO FUNDAMENTAL
AREAS DE CONHEC! TO .
PONTUACAO ANO

INGUA ESTRANGEIRA

MATEMATICA

HISTORIA E GEOGRAFIA

CIENCIAS NATURAIS

OBSERVACOES

- Pontuagdo do ENCCEJA, por area de conhecimento (a partir de 100 pontos).

-

LOCAL E DATA

SECRETARIO (A)

DIRETOR (A)

V—
]

Eduéagﬁu

cchis e wesscho Honeeica
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CEJA — ENSINO MEDIO

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO - SEDUC

GOVERII}I%) UNIDADE DE EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - UEJA
DO PIAL

LOCAL E DATA

Www.pi.gov.br

SECRETARIO (A) DIRETOR (A)

NOME DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO

RESERVADO PARA AUTENTICACAO

“ENDERECO
Ato n° data ¢ orgio que izou ou o funci da escola

NOME DO ALUNO(A)

DATA DE NASCIMENTO: / / MUNICIPIO ESTADO

Filiagdo: Pai

Mae

HISTORICO ESCOLAR — ENSINO MEDIO
RESULTADOS OBTIDOS NO EXAME NACIONAL DO ENSINO MEDIO - RESULTADOS OBTIDOS NO EXAME NACIONAL PARA CERTIFICACAO
ENEM DE COMPETENCIAS DE JOVENS E ADULTOS - ENCCEJA
AREAS DE CONHECIMENTO PONTUACAO ANO AREAS DE CONHECIMENTO PONTUACAO ANO
LINGUAU S .
LINGUAGENS, CODIGOS E SUAS

TECNOLC
(PORTUK
FISICA, LINGUA ESTRANGEIRA
MODERNA)

TECNOLOGIAS
( LINGUA PORTUGUESA, ARTE,
EDUCACAO FISICA, LINGUA
ESTRANGEIRA MODERNA)

MATEMATICA E SUAS

MATEMATICA E SUAS TECNOLOGIAS
TECNOLOG]

( MATEMATICA)

( MATEMATICA)

CIENCIAS DA NATUREZA E SUAS
TECNOLOGIAS
(FISICA, QUIMICA, BIOLOGIA)

CIENCIAS DA NATUREZA E SUAS
TECNOLOGIAS
(FISICA, QUIMICA, BIOLOGIA)

CIENCIAS HUMANAS E SUAS
OLOGIAS

( GEOGRAFIA, HISTORIA, FILOSOFIA,
SOCIOLOGIA)

cr S HUMANAS E SUAS
NOLOGIAS
( IRAFIA, HISTORIA,

FILOSOFIA. SOCIOLOGIA)

-Pontuagdao do ENEM, por area do conhecimento a partir de 450 pontos.
- Pontuag@o do ENCCEJA, por area do conhecimento a partir de 100 pontos.
OBSERVACOES:

/’“: Cana
W Educacio

cchis e wesscho Honeeica
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ENEM — ENSINO MEDIO

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGCAO - SEDUC

GOVERﬁP UNIDADE DE EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - UEJA
DO PIA

www.pi.gov.br

NOME DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO

ENDERECO

Ato n° data e 6rgdo que autorizou ou reconheceu o funcionamento da escola

NOME DO ALUNO(A)
DATA DE NASCIMENTO: / /. MUNICIPIO ESTADO

Filiagao: Pai
Maie

HISTORICO ESCOLAR — ENSINO MEDIO

RESULTADOS OBTIDOS NO EXAME NACIONAL DO ENSINO MEDIO - ENEM

AREAS DE CONHECIMENTO PONTUACAO ANO

LINGUAGENS, CODIGOS E SUAS TECNOLOGIAS
( LINGUA PORTUGUESA, ARTE, EDUCAGCAO FISICA. LINGUA
ESTRANGEIRA MODERNA)

MATEMATICA E SUAS TECNOLOGIAS
(MATEMATICA)

CIENCIAS DA NATUREZA E S
(FISICA, QUIMICA, BIOLOGIA)

CIENCIAS HUMANAS E NOLOGIAS
(GEOGRAFIA, HISTORIA, FILOSOFIA, SOCIOLOGIA)

- Pontuagdao do ENEM por area do conhecimento (a partir de 450 pontos).
OBSERVACOES:

n V4 /

LOCAL E DATA

“SECRETARIO (A) DIRETOR (A)

RESERVADO PARA AUTENTICACAO

V—
]

Eduéagﬁu

cchis e wesscho Honeeica




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

NCCEJA

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO - SEDUC
GOVE UNIDADE DE EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - UEJA

DO PIAL

www.pi.gov.br

RESERVADO PARA AUTENTICACAO

NOME DO ESTABELECIMENTO DE ENSINO

ENDERECO

Ato n° data ¢ érgio que autorizou ou reconheceu o funcionamento da escola

NOME DO ALUNO(A)
DATA DE NASCIMENTO: / MUNICIPIO ESTADO

o: Pai

OBTIDOS NO EXAM CIAS DE JOV

AREAS DE CONHEC PONTUACAO ANO

LINGUAGENS, CODIGOS E SUAS TECNOLOGIAS
( LINGUA PORTUGU . ARTE, EDUCACAO FISICA. LINGUA
ESTRANGEIRA MODERNA)

MATEMATICA E SUAS TECNOLOGIAS
( MATEMATICA)

CIENCIAS DA NATUREZA E SUAS TECNOLOGIAS
(FISICA. QUIMICA. BIOLOGIA)

CIENCIAS HUMANAS E SUAS TECNOLOGIAS
(GEOGRAFIA, HISTORIA,

- Pontuagdo do ENCCEJA, por area do conhecimento (a partir de 100 pontos).
OBSERVACOES:

N / /

LOCAL E DATA

n

=

= canal
W Educacio

SECRETARIO (A) DIRETOR ( A)

cchis e wesscho Honeeica
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EDUCAGAO
PROFISSIONAL TECNICA

DIPLOMAS E HISTORICOS

ESCOLARES
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Resolucao CEE/PI N° 177/2015

Secao |

Dos Documentos Escolares

Art. 23 - Os documentos escolares expedidos pela instituicdo de ensino deverao explicitar as
informacdes abaixo:

|. Bras&o da Republica Federativa do Brasil, nome da mantenedora, CNPJ e endereco completo;

ll. Atos de autorizacao e de reconhecimento do curso, expedido pelo CEE/PI;

lll. Nome completo, filiacdo, CPF, nacionalidade e naturalidade do aluno;

IV. Titulo do Curso Técnico de Nivel Médio outorgado, mencionando o eixo tecnologico ao qual o
mesmo se vincula;

V. Ano de concluséo, local e data de expedicao do diploma,

VI. Assinatura do diretor da escola e do concludente;

Vo~
]




FORMACAO DA

EQUIPE ESCOLAR Resolucao CEE/PI N° 177/2015

Secao |
Dos Documentos Escolares
* VII. Nome e endereco da instituicdo de ensino responsavel pela ultima certificacao;
« VIII. Disciplinas e/ou componentes curriculares com suas respectivas cargas horarias;
 |X .Perfil Profissional de concluséo;

« X. Espacos reservados para registros de aproveitamento de estudos, cédigo do Sistema Nacional
de Informacbes da Educacdo Profissional e Tecnologica - SISTEC (diploma) e demais
autenticacoes.

« § 1° - Os historicos escolares que acompanham os certificado e diplomas devem explicitar as
disciplinas e/ou componentes curriculares cursados, com as respectivas cargas horarias,
frequéncias e aproveitamento dos concluintes.

« § 2° - A expedicao dos diplomas de curso tecnico de nivel médio devera observar o requisito de
concluséo do ensino médio. N

- -~
W Educagdo



FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

E.ML. DIPLOMA frente

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO P1AUI

Secretaria de Estado da Educagio
Carira Ectndual de Educaqio Proficolonsl S
Rus g n° T Ealnro e Munisiplo soes CEP aaaaaa
CHIPJ W
Daanedo

L
Recolugdo de Reconhecimenio do CEEF] W

DIPLOMA

Ovja) Diretor (a) do CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAD PROFISSIONAL xxoooonoexxxxxx, no uso de suas atrbuigies legais e tendo em

vista @ conclusdo do Curso Técnico de Nivel Médic em na forma Integrada ao Ensino Madio — Eixo Tecnolgico

em xx de xxxxxx de xxxx confere o titulo de Técnico em k]

FOOUKMK XXX MAKN, nascido(a) em xx de xxxxx de xxxx, no municipio de xxxxxx estado do xxxxx de nacionalidade brasileira, com CPF |

MNizxxxxxxxxxx filho (2) de xxxxxxxxxx & de gxxxxexxxxx |he outorga o presente Diploma a fim de que possa gozar de todos os direitos &
premogativas legais. Doorslo Fedaral 5.1542004;Res CNECES 01/2014; Res. CNECED @ 0572012 2 Res. CEEPI ® 1772015

¥oooooooooooe (P), o de Xoge: de jppgef dats da expedigéo)

Edﬁéagﬁu

g
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verso

CURSO: Técnico de Nivel Médio em Enfermagem na forma Integrada ao Ensino Médio

Curso Anterior e Ano de Conclusédo

Secretaria de Estado da Educagéo - PI

AREAS DO CONHECIMENTO E PROFISSIONAL COMPONENTE oH l'\:/IIﬁIZILA
CURRICULAR
Lingua Portuguesa 288 Estabelecimento de Ensino e Endereco
Arte 36
Linguas, Cédigos e suas Tecnologias Informat~|ca . 2 - - =
’ Educacéo Fisica 72 Localidade e Unidade da Federagéo
Lingua Inglesa 72
Lingua Espanhola 72 Perfil Profissional
Geografia 180
Ciéncias Humanas e suas Tecnologias H_|st6r|§ 180 - - — —~ - -
Filosofia 108 -Realiza curativos, administracdo de medicamentos e vacinas,
Sociologia 108 nebulizagbes, banho de leito, mensuragdo antropométrica e
Ensino Religioso 36 verificag8o de sinais vitais.
A - Matematica 216 -Auxilia a promocao, prevencao, recuperacao e reabilitacdo no
Ciéncias da Nﬁgéizc’?bg/:ztsematlca €suas Fisica 180 processo sat]de_—doenc;a. _
Quimica 180 -Prepara o paciente para os procedimentos de saude.
Biologia 180 -Presta assisténcia de enfermagem a pacientes
Anatomia e Fisiologia 108 clinicos e cirdrgicos e gravemente enfermos.
Humana -Aplica as normas de biosseguranca.
Microbiologia e
- . 72
Parasitologia
Nutrigdo e Dietética 72
Psicologia das Relagdes 72 OBSERVACAO:
Humanas
Etica e Historia da
36
Enfermagem
Farmacologia 72
Teoria e Pratica em 108
Enfermagem
Educacé&o Profissional Biosseguranga 72
Administragdo em
36
Enfermagem
Clinica de Enfermagem 108
Clinica Cirurgica 72
Saude Mental 72
Saude Coletiva 72
Saude da Mulher da 108
Crianca e do Adolescente
Urgéncia em
72
Enfermagem
Assisténcia a Pacientes
72
graves — UTI
Empreendedorismo 36
Total da Carga Horéria Total 3.240
Estagio Supervisionado 600

Total Geral

3.840

Orgéo Fiscalizador

SISTEC N°

ucagﬁo

ot Wepachs Hewsosics




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

AUTENTICACAO:

E.M.lI HISTORICO ESCOLAR frente

GOVERNO DO ESTADO DO PIAU{
ig SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO E CULTURA
L UNIDADE DE EDUCACAO TECNICA PROFISSIONAL

IDENTIFICACAO DA UNIDADE ESCOLAR
DENOMINACAO: Centro Estadual de Educagéo Profissional
19.9.90.9.9.9.9.9.9.9.90.9.9.9.9.90.9.9.9.94

ENDERECO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

RECONHECIMENTO DE FIRMA:

ATO REGULATORIO:
DA UNIDADE: Decreto /Portaria Resolucdo CEE/PI Ne

DO CURSO: 3
AUTORIZAGAO: Resolugdo CEE/PI n2XXXXXXXX

RECONHECIMENTO: Resolucdo CEE/PI 0o XX XOXOXXXX

SOoOTHT

l HISTORICO ESCOLAR |

NOME DO CURSO: Curso Técnico de Nivel Médio em XXXXXXXXXXXXXXXXXX na

Funcina-A

OBSERVACOES:

NOME DO ALUNO:

DATA DE NASCIMENTO: |NATURALIDADE: NACIONALIDADE:
XX de XXXXXX de XXXX XXXXXX - XX Brasileira
FILIACAO:

PAL XXXXXXXXXXX XXX X XXX X XXXKXXXXXXX
MAE: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

E.M.l HISTORICO ESCOLAR verso

Modelo do Histérico do Ensino Médio Integrado- Regular

COMPONENTES CURRICULARES

-
<
=}
=
< <
< o8
x
< g
[ >
RESULTADO o o=
I 'ﬁ':J <
< [y
g
x
<
O
\RGA HORARIA
DIA FINAL
EQUENCIA
SERIE RESULTADO FINAL | UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO
\RGA HORARIA
DIA FINAL
EQUENCIA
SERIE RESULTADO FINAL | UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO
\RGA HORARIA
DIA FINAL
EQUENCIA
SERIE RESULTADO FINAL | UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO

TAGIO/VTO/TCO | CARGA HORARIA:

ANO:

DIRETOR (A)

Teresina (Pl},

SECRETARIO (A)

=

-

Edﬁéagﬁu

cchis e wesscho Honeeica




FORMACAO DA

A

E.M.l HISTORICO ESCOLAR verso

Modelo do Histérico do Ensino Médio Integrado- Regular

COMPONENTES CURRICULARES

-
<
>
p=4
< | <
< (ZJ X
x
£ | 3%
RESULTADO o o2
I H.:J <
<< L
1)
[v'4
<
o
\RGA HORARIA
:DIA FINAL
EQUENCIA
SERIE RESULTADO FINAL | UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO
\RGA HORARIA
:DIA FINAL
EQUENCIA
SERIE RESULTADO FINAL | UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO
\RGA HORARIA
:DIA FINAL
EQUENCIA
SERIE RESULTADO FINAL | UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO

TAGIO/NVTO/ITCO | CARGA HORARIA:

ANO:

DIRETOR (A)

Teresina (P},

SECRETARIO (A)

Educacdo

e mlu‘uplu-wu

=




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

DIPLOMA PROEJA frente

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

ESTADO DO PIAUI &5

Secretaria de Estado da Educagéo m

Centro Estadual de EducagSo Profissionsl ‘1.;?'_1;

Bua 0. Baing Munisicig: CcEF '
CNFJ N
Decreto N® ou portaria se tiver
Resoluglo de Reconhecimento CEE-FI N°  de—de de 20 —

O (a) Diretor {a) do CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAC PROFISSIONAL no uso de suas atrbuicdes
legais e tendo em vista a conclusdo do Curso Técnico de Nivel Médio em na Modalidade de Educagéo de
Jovens e Adultos - PROEJA, do Eixo Tecnoldgico em de de 20 confere o titulo de Técnico em
a nascido (a) em __ de de no
municipio de . estado do(a) de nacionalidade brasileira, com
CPFN® , filho (a) de e de , & lhe outorga o presente Diploma a fim de que

possa gozar de todos os direitos e prerrogativas legais.Decreto Federal 5.154/2004; Res. CME/CEB n® 01/2014; Res. CNE/CEB n® 06/2012 e Res. CEE/PI n®
177/2015.

- Pl de de

Diretor (a) Secretario (a)

Titular




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

DIPLOMA PROEJA verso

p Comunitario de Saude na Modalidade de

Curso Anterior e Ano de Conclusao

Secretaria Estadual de Educagdo e Cultura do Piaui.

Estabelecimento de Ensino e Endereco

Localidade e Unidade da Federacdo

Perfil Profissional

Orgdo Fiscalizador

-Orienta e acompanha familias e grupos em
seus domicilios.

-ldentifica e intervém nos multiplos
determinantes e

condicionantes do processo salde e doenca,
para a promogdo da salde e reducdo de riscos
a salde da coletividade.

-Realiza mapeamento e cadastramento de
dados sociais, demogréaficos e de saude.
-Desenvolve suas atividades norteadas pelas
diretrizes, principios e estrutura
organizacional do Sistema Unico de Sadde.
-Promove  comunicagdo  entre  equipe
multidisciplinar, unidade de salde,
autoridades e comunidade.

AREAS DO COMPONENTE CURRICULAR CH |Média
b CONHECIMENTO Final
E PROFISSIONAL
Lingua Portuguesa 280
Linguagens, Codigos | Artes 20
e suas Tecnologias | Informatica Basica 40
Inglés 80
Espanhol 40
Geografia 80
Historia 80
Ciéncias Humanas e | Filosofia 20
suas Tecnologias Sociologia 20
Ensino Religioso 20
Matematica 160
Fisica 80
Ciéncias da Natureza, Q,u'm",:a 120
Matematica e suas | Biologia . 160
Tecnologias Introdugdo a Estatistica 40
Alimentag¢do e Nutrigcdo 40
Etica Profissional 40
Saude Mental 100
Primeiros Socorros 60
Cadastramento Familiar 40
Educagdo em Saude Ambiental 80
Psicologia das Relagdes Humanas 40
Atengdo a Saude do Trabalhador 80
Educagéo Nogdes de Anatomia e Fisiologia Humana 120
Profissional Nogdes de Microbiologia e Parasitologia 80
Epidemiologia e Controle das Doengas 80
Atencdo a Saude do Adulto e Idoso 120
Promogdo da Saude e Qualidade de Vida 80
Atencgdo a Saude da Mulher, Crianga e 120
Adolescente 60
Diretrizes e Politicas Publicas da Atengdo Basica 20
Empreendedorismo
Carga Horéria Total 2400
Visita Técnica Orientada ou Trabalho de Campo orientado — 30
VTO/TCO
Total Geral da Carga Horéria 2550

OBSERVACOES

SISTEC N°

2

Eduéagﬁu

cchis e wesscho Honeeica
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

HISTORICO PROEJA verso

Modelo do Histérico do Ensino Médio Integrado - PROEJA

RESULTADO

COMPONENTES CURRICULARES

C. HORARIA
MODULO

FREQUENCI ANUAL %

CARGA HORARIA

MEDIA FINAL

FREQUENCIA

MODULO |

RESULTADO FINAL

UNIDADE ESCOLAR

CIDADE

ESTADO

ANO

CARGA HORARIA

MEDIA FINAL

FREQUENCIA

MODULO ||

RESULTADO FINAL

UNIDADE ESCOLAR

CIDADE

ESTADO

ANO

CARGA HORARIA

MEDIA FINAL

FREQUENCIA

MODULO I

RESULTADO FINAL

UNIDADE ESCOLAR

CIDADE

ESTADO

ANO

CARGA HORARIA

MEDIA FINAL

FREQUENCIA

MODULO IV

RESULTADO FINAL

UNIDADE ESCOLAR

CIDADE

ESTADO

ANO

CARGA HORARIA

MEDIA FINAL

FREQUENCIA

MODULO V

RESULTADO FINAL

UNIDADE ESCOLAR

CIDADE

ESTADO

ANO

CARGA HORARIA

MEDIA FINAL

FREQUENCIA

MODULO VI

RESULTADO FINAL

UNIDADE ESCOLAR

CIDADE

ESTADO

ANO

ESTAGIO/VTO/TCO

CARGA HORARIA:

ANO:

DIRETOR (A)

Teresina (PI), / /

SECRETARIO (A)

=

-

Eduéapﬁn

cchis e wesscho Honeeica




HISTORICO SUBSEQUENTE frente

Modelo do Histérico - Subsegiiente — Il MODULOS

FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

COMPONENTES CURRICULARES

RESULTADO

C. HORARIA MODULO
FREQQUENCIA ANUAL %

CARGA
HORARIA
MEDIA FINAL

FREQUENCIA

MODULO | RESULTADO FINAL UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO

CARGA
HORARIA

MEDIA FINAL
FREQUENCIA
MODULO I RESULTADO FINAL UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO

CARGA
HORARIA

MEDIA FINAL

FREQUENCIA

MODULO il RESULTADO FINAL UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO

ESTAGIO /VTO /CTO CARGA HORARIA: ANO

Eduéagﬁu

cchis e wesscho Honeeica

V—
]

DIRETOR (A) Teresina, (PI)___ /| SECRETARIO(A)




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

DIPLOMA TEMPO INTEGRAL frente

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO PIAUI
Secretaria de Estado da Educacgéao

Centro Estadual de Educag&o Profissional XXxxxxxx
Rua XXXXXXXXX N° XXX Bairro xxxxx Municipio xxxxx CEP XXXXXXX
CNPJ N° <pOC DO o,
Decreto N° & e s/
Resolucéo de Reconhecimento do CEE/PI N° P

DIPLOMA

O Diretor (a) do CENTRO ESTADUAL DE TEMPO INTEGRAL XXXXXXXXXXXXXXX, o uso de suas atribuigdes legais e tendo em vista a concluséo

do Curso Técnico de Nivel Médio em na forma Integrada ao Ensino Médio — Eixo Tecnologico

, em xx de xxxxxx de xxxx confere o titulo de Técnico em a XXXXXXXXXXXXX,

nascido em xx de xxxxx de xxxx, no municipio de xxxxxx Estado do xxxxx de nacionalidade Brasileira, com CPF N°xxxxxxxxxxx, filho de
XXXXXXXXXX € de XXXXXXXXXXX, O presente Diploma a fim de que possa gozar de todos os direitos e prerrogativas legais. Decreto Federal
5.154/2004;Res.CNE/CEB n° 04/2012; Res. CNE/CEB n° 06/2012 e Res. CEE/PI n° 177/2015.

XXXXXXXXXXXXX (P1), XX de Xxxx de XXXX.

Diretor (a) Secretario (a)

Titular

=

W Educacao




DIPLOMA TEMPO INTEGRAL verso

Curso Técnico de Nivel Médio em

na forma Integrada ao Ensino Médio

FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

Ciéncias Humanas e suas Tecnologias

Ciéncias da Natureza, Matematica e suas

Tecnologias

Educacéo Profissional

Carga Horéria Total
Atividades Pedagdgicas Complementares

RRICULAR

CH

FINAL

MEDIA

Curso Anterior e Ano de Concluséo

Estabelecimento de Ensino e Endereco

Localidade e Unidade da Federacao

Perfil Profissional

Secretaria de Estado da Educagad- SEDUC/PI

- COLOCAR EM TOPICOS;

- COPIAR IGUAL AO CATALOGO/2014.

Estagio Profissional/Visita Técnica Orientada/Trabalho de Campo Orientado

Total Geral

OBSERVAGOES

Orgao Fiscalizador

SISTEC S~
N /’S—"— a
B Educaca

Pcchus e wescho Mewesoss




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

DIPLOMA NOVO TEMPO INTEGRAL verso

CURSO: Técnico de Nivel Médio em Enfermagem na forma Integrada ao Ensino Médio

Curso Anterior e Ano de Conclusao

Secretaria de Estado da Educagdo - SEDUC/PI

Estabelecimento de Ensino e Enderego

Localidade e Unidade da Federacdo

Perfil Profissional

Orgao Fiscalizador

Realiza curativos, administragdo de medicamentos e vacinas,
nebulizagdes, banho de leito, mensuragdo antropométrica e
verificagéo de sinais vitais.

Auxilia a promocéo, prevencéo, recuperagao e reabilitagdo no
processo salide-doenga.

Prepara o paciente para os procedimentos de satide.

Presta assisténcia de enfermagem a pacientes clinicos e
cirlirgicos e gravemente enfermos.

Aplica as normas de biosseguranca.

Observagoes

AREAS DO MEDIA
CONHECIMENTO E COMPONENTE CURRICULAR CH FINAL
PROFISSIONAL
Linguagens e suas Lingua Portuguesa 324 -
Tecnologias Arte 180 -
Educacéo Fisica 108 -
Matematica esuas Matemética 304 R
Tecnologias
Geografia 180 -
Ciéncias Humanase | Histéria 180 -
Sociais Aplicadas | Filosofia 108 -
Sociologia 108
Ciéncias da Natureza e Fl'sica_ 216 -
suas Tecnologias Quimica 216 -
Biologia 216 -
Informética Baésica 144 -
Anatomia e Fisiologia Humana 108 -
Microbiologia e Parasitologia 72 -
Nutricéo e Dietética 72 -
Psicologia das Relagdes Humanas 72 -
Etica e Histéria da Enfermagem 36 -
Farmacologia 72 -
Educacio Profissional Teoria e Pratica em Enfermagem 108 -
gTécn'ca Biosseguranga 72 -
I Administracdo em Enfermagem 36 -
Clinica de Enfermagem 108 -
Clinica Cirargica 72 -
Saude Mental 72 -
Salide Coletiva 72 -
Satde da Mulher, da Crianca e do Adolescente 108 -
Urgéncia em Enfermagem 72 -
Assisténcia a Pacientes Graves - UTI 72 -
Empreendedorismo 36 -
Lingua Inglesa 216 -
Lingua Espanhola 108 -
Componente Eletivo 1 72 -
Parte Diversificada Componente Eletivo 2 72 -
Componente Eletivo 3 72 -
Projeto de Vida 216 -
Horério de Estudo 540 -
Carga Hor4éria Total 4.860
Estagio Profissional Supervisionado 600
Total Geral 5.460

SISTEC N°

=

-

Eﬁuéégﬁo

cchis e wesscho Honeeica




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

DIPLOMA DE CURSO CONCOMITANTE frente

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO PlAUI

Secretaria de Estado da Educagio
Cariro Ectadusl ds Educasio Froficoions] Siaiiss
Fus FEEIEEaEy It 5w Einro gaaas Munlsiplo sy CEF sy
CHPJ W
Daredn

L
Recolugda de Resonhesimenio do CEEF] N*

DIPLOMA

O Diretor (8) do CENTRO ESTADUAL DE TEMPO INTEGRAL . no uso de suas stribuigdes legsis & tendo em vista a

conclusdo do Curso Tecnico de Nivel Médioc em na forma Integrada ao Ensino Meédio — Eixo Tecnoldgico

. em xx de xxxxxx de xxxx confere o titulo de Técnico em a

OO NAX, nascido em xx de xxxxx de gxxx, no municipio de gxxxxx Estado do xxxxx de nacionslidade brasileira, com CPF

Mmooy, filho de xxxgxxxxxy e de xxxxxxxxxxx, lhe outorga b presente Diploms s fim de que posss gozar de todos os direitos &
premogativas legais. Deoalo Federal 5.1542004;Res.CNECES m° 042012; Res. CNECES m° 062012 e Res. CEEMPI P 1772015

Frennsreereass (Pl woc de Yoo de jooge




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

DIPLOMA DE CURSO CONCOMITANTE Verso

urso Técnico de Nivel Médio em Administracdo na forma Concomitante ao Ano de Conclus&o do Ensino Médio Secretaria de Estado da Educacéo e Cultura - SEDUC/PI
nsino
édio
AREAS
DE MEDIA
ICONHE- COMPONENTES CURRICULARES C.H |FINAL . .
Estabelecimento de Ensino e Endereco
ICIMNETO
Fundamentos da Administragdo 90|
§ Matematica Financeira 60
>
8 [Economia e Mercado 60|
=
Gestéo de Pessoas 60
[TOTAL MODULO | 270
Introducéo a Estatistica 90| Perfil Profissional Orgéo Fiscalizador
S IContabilidade Geral 60|
=
= b=}
c 8 Gestdo Financeira e Orgamentaria 60|
2 =
2 Fundamentos de Marketing 60|
)
I~ .
o TOTAL MODULO Il 270 Executa as fungdes técnico-administrativas relativas ao protocolo e arquivo,
xg N N . confecgdo e expedicdo de documentos. Opera sistema de informagGes gerenciais
< (Gest&o da Produgéo e de Materiais 90 de pessoal, financeira, orgamentaria e de materiais. Planeja e executa processos
S _ ladministrativos em suas diversas modalidades. Controla a execugéo de projetos,
E 8 Direito Tributario e Previdenciario 90| producéo, estoques e operagdes créditos.
=
§ Direito Administrativo 30|
= "
Gestdo de Qualidade 60|
l Utiliza ferramentas de informética basica e gerenciais, como suporte as operagdes|
TOTAL MODULO Il 270 das organizacionais.
IOrganizac&o Sistemas e Métodos 60| OBSERVACAO
g Logistica e Canais de Distribuicdo 60|
=
8 Empreendedorismo 60|
e
Gestéo de Projetos 90| SISTEC N°
[TOTAL MODULO IV 270
Carga
Horaria
Total 1.080
isita Técnica Orientada ou Trabalho de Campo Orientado - VTO /TCO 30
[Total Geral 1.110

=

Educagéo
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FORMAGCAO DA
EQUIPE ESCOLAR

Resolucao CEE/PI n° 225
/2009

Orienta quanto aos procedimentos a serem adotados frente a decisao
judicial determinando a emissao de certificado de conclusao do ensino
meédio, antes da conclusao do curso.

Art. 12 - A emissao de certificado de conclusao do Ensino Médio, antes de
concluido os minimos de duracao, carga horaria e conteudos previstos em
lei e materializados na forma da proposta pedagogica da instituicao de
ensino, somente se fara nos casos de expressa determinacao judicial,
devendo constar, no anverso do documento, a expressao: DOCUMENTO
EMITIDO SOB DETERMINACAO JUDICIAL.




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

CERTIFICADO COM ORDEM JUDICIAL frente

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO PlAUI

Secretaria de Estado da Educagdo do Piaui

Cantro Ectadual de Edusagio Froficclonal sEssasss
Fus SR N T Eainrd e Munksiphs 5Raas CEP g
CHIP D W

Dwscirado M°
Recolugla ds Resanhessimenio do CEER MY

DIPLOMA

O Diretor (a) do CENTRO ESTADUAL DE EDUCACAD PROFISSIONAL , N0 uso de suas atrbuigdes legsis e tendo
em vista & conclusdo do Curso Tecnico de Mivel Medic em ADMIMISTRACAD na forms concomitante ao Ensino Medio — Emo Tecnologico
GESTAD E MNEGOCIOS, em xxx de sxxxxxxxxxxxx de xxxx confere o titulo de Técnico em ADMINISTRAGAD =

, nascido em xx de xxxxx de xxxx no municipio de
75&_&%&@%%% estado do xxxxx de nacionalidade brasgileira, com CPF N® xxx xxx. xxx-xxx - S55P-XX, filho de

x, & lha

outorga o presente Diploma s fimm de que possa gozar de todos os direitos & premogativas legais. Deorsio Fedaral 5.1542004Res CNECES P 04212,
Fes. CNECES P 0672012 2 Res. CEEWI P 1772015

samnaonnaens (P, w0 de oo de oo

/": ,ana
W Educacio

cchis e wesscho Honeeica




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

CERTIFICADO COM ORDEM
JUDICIAL VERSO

Curso Anterior e Ano de Concluséo

Secretaria de Estado da Educacéo - Pl

Estabelecimento de Ensino

Localidade e Unidade da Federagéo

Observagoes:

Documento emitido em cumprimento ao MANDATO DE
Ne e MANDATO Ne
de ordem do Exmo. Sr. Dr.

—  Juiz de Direito da Comarca de

, cujo teor determina a imediata expedi¢do do Certificado

de Conclusdo do Ensino Médio e o histérico escolar do impetrante, adotando as

medidas necessarias para o cumprimento desta medida.

i | ~Emr“luucat';au

lonmtsich




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

JUDICIAL frente

HISTORICO DO ENSINO MEDIO COM ORDEM

AUTENTICACAO:

SN e GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI

s % SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
> UNIDADE DE EDUCACAO TECNICA PROFISSIONAL

IDENTIFICAGCAO DA UNIDADE ESCOLAR
DENOMINAGAO:

ENDERECO:

RECONHECIMENTO DE FIRMA:

ATO REGULATORIO:

DA UNIDADE:

DO CURSO:

AUTORIZAGCAO: Resolugdo CEE/PI n°

RECONHECIMENTO: Resolugéo CEE/PI n°

HISTORICO ESCOLAR

OBSERVACOES:
Documento emitido em cumprimento ao MANDATO DE|
Ne° e MANDATO
N° de ordem do Exmo. Sr. Dr.

— Juiz de Direito da Comarca de

, cujo teor determina a imediata expedigdo

do Certificado de Conclusédo do Ensino Médio e o histérico escolar do
impetrante, adotando as medidas necessarias para o cumprimento|
desta medida.

NOME DO CURSO: Ensino Médio

NOME DO ALUNO:

DATA DE NASCIMENTO: NATURALIDADE:

NACIONALIDADE:

FILIACAO:
PAI:

MAE:

Educagdo

lonmtsich



FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

HISTORICO ORDEM JUDICIAL verso

RESULTADO

COMPONENTES CURRICULARES

CARGA HORARIA ANUAL

CARGA
HORARIA

MEDIA FINAL

12 SERIE

RESULTADO FINAL UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO

CARGA
HORARIA

MEDIA FINAL

22 SERIE

RESULTADO FINAL UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO

CARGA
HORARIA

CURSANDO

MEDIA FINAL

CURSANDO

32 SERIE

RESULTADO FINAL UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO

CH LOCAL/INSTITUIGAO CIDADE ESTADO ANO

(P1), de de

DIRETOR (A) SECRETARIO (A)

Canal
Educagéo

T P o wosacie Reneosca




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

FRENTE

DIPLOMA EFA 4 ANOS

A Diretora da ESCOLA FAMILIA AGRICOLA

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

ESTADO DO PIAUI

Secretaria de Estado da Educacéo
Escola Familia Agricola ----===------==----

Rua ----------oeeeee ne ---- Bairro -------------- Municipio CEP

Resolugéo de Reconhecimento do CEE/PI n°®

DIPLOMA

-------------- , no uso de suas atribuigBes legais e tendo em vista a conclusédo do Curso Técnico de

fim de que possa gozar de todos os direitos e prerrogativas legais.

----------------- (P1), - de —---de ----.

Diretor (a)

Nivel Médio em Agropecuéria na forma Integrada ao Ensino Médio, do Eixo Tecnolégico Recursos Naturais, em -- de ---------- de ---- confere
o titulo de TECNICO EM AGROPECUARIA a -------=--mommeemmeev , hascido (a) em -- de ------ de ----, no municipio de --------- Estado do --------- de
nacionalidade Brasileira, com CPF NO°, ------m-mmmmemeev , filho (a) de e de , 0 presente Diploma a

Secretario (a)

Titular

V—
]

Educagdo
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HISTORICO EFA 4 ANOS VERSO

COMPONENTES CURRICULARES
2| =
N < < < <
= c |@ 2 | S S S| =2
Q b s < K g A REERE <08 S| 28|5|8],2 2| g %3
2 3 s | s | 8 © s | 8|l sl c|€&8| | 5|O| 318 sl | Eles 2| 8| 5|aS| €| | 8|5]|<|2
= Ef glels|&8|le|S|lelelg|l«l2]|C|5|5/28 5|8 ||8|9<|5|5|5|e<|5 |85 |||/ &|=2|8|2|z|<
| Sle|lg|E|lS|E|5|S|8|8|E|8|8|c|5|5198|5|e|2|c|855|2|<|5¢/28|8|0|glSg2|3|°|3|% %S
2 S |S|§|s|8|2|2|&|le|5|&|c|2|S|2|css/€|5 |33 2|3 |s|8€/ 8|z |S|5g/s|8|=|8|¢z2
w s 38 = > L T S T o o3 & 3| & s |25 2 = ] S |2a| 2 S| E |E= 8 BS] N (28| = = 2| B <
x |2 2| 515]° & Zlg|o|c |3 |g|E|8 3 |8 |5155/5|e|8|5/88 2|3 |c|8|8 3
5 = < £ N | 38]| 3 |s S <gZ| 8| 5| 2|8 2 2|0 |g|a
g @ oI S| m £l = a ol &
FARGA 200 | 20 | 40 | 40 | 20 | 40 | 40 | 30 | 30 | 50 | 50 | 40 | 80 | 60 30 | 70 30 | 20 | 20 30
IORARIA
EDIA =]
FINAL 3
QUENCIA
) RESULTADO FINAL UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO
SERIE Aprovado (a) Escola Familia Agricola Piauf 201
PARCA * | 100 | 20 | 40 | 40 | 20 | 40 | 40 | 30 | 30 | 50 | 50 | 40 | 80 30 60 30 | 20 | 20 30 | 30 | 30 30
IORARIA
EDIA =]
FINAL 8
QUENCIA
. RESULTADO FINAL UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO
SERIE Aprovado (a) Escola Familia Agricola Piauf 201
FARGA
brARIA | 200 | 20 | 40 | 40 | 20 | 40 | 40 | 30 | 30 | 50 | 50 | 40 | 80 20 | 20 | 30 40 30 | 20 | 20 | 30 | 30 40 30
EDIA =)
FINAL 8
QUENCIA
RESULTADO FINAL UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO
SERIE Aprovado (a) Escola Familia Agricola Piauf 201
PARCA 80 20 | 40 40 60 | 60 60 | 30 | 30 | 40 60 40 | 40 | 40 | 40 | 20 | 20 | 30 | 30 40
JORARIA
EDIA o
FINAL 3
QUENCIA
. RESULTADO FINAL UNIDADE ESCOLAR CIDADE ESTADO ANO
SERIE Aprovado (a) Escola Familia Agricola Piauf 201
4gio Supervisionado ou Visita Técnica Orientada ou Trabalho de Campo Orientado CARGA HORARIA XX | ANO 201X
g P! p
Xxx (PI), xx de xxxxxx de 2016.
DIRETOR (A) SECRETARIO (A)
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PASTAS FINS PARA O REGISTRO
DOS DADOS DO DIARIO DE CLASSE ON LINE

INSTRUGOES

1.0 Diério de Classe é usado para registrar a frequéncia dos alunos,
resultado das avaliagdes, resumo do conteido trabalhado e a
técnica aplicada.

2. As aulas previstas e as aulas dadas seréo langadas no rodapé da
folha de frequéncia.

3. As anotagdes no Diario de Classe devem ser feitas a tinta, ndo
sendo admitidas emendas ou rasuras que ndo estejam,
devidamente ressalvadas pelo Professor e pelo
Diretor/Coordenador.

4. Terminada a aula o Professor registrara no lugar apropriado do
Diario a data e o resumo do contetdo trabalhado.

5. Apés a lltima aula de cada més o Professor computara a nota
mensal (média das notas das provas e trabalho préticos) e a soma
das faltas de cada aluno, lancando os resultados nos espagos
proprios, transcrevendo-os na (itima pagina do Diario.

6. O Diario de Classe, elemento imprescindivel da escrituragao
escolar, ndo podera, sob qualquer pretexto, ser retirado do
estabelecimento de ensino.

7. Convengdes:
a) P= Presenca
F =Falta

HORARIO

Estado do Piaui
Secretaria de Estado da Educagao

DIARIO DE CLASSE

AULA | SEGUNDA| TERGA | QUARTA | QUINTA | SEXTA |SABADO|

Unidade Escolar.

Muniripin

Nivel e/ou Modalidade de Ensino..
o

Curso.

Disciplina T
Etapa......ccerasnesnenvagorsdt SErie.l.....cceereeeerenerene
Turma Sala

Turno.

Ano Letivo de.

PROFESSOR(A)

)

Canal
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- CARAS Dig LIVIROS

GOVERNO DOESTADO D0 P , ' GOVERNO DO ESTADO DO PIAL
¢ GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI GOVERNO DO ESTADO DO PIAUI .
| . . SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
RS IR SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAQ SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAQ C

LIVRO DE MATRICULA LIVRO REGISTRO DE DIPLONAS
¥ “W:ﬁ AR “W;? Lt E U CERTIFICADOSINIVEL NEDI)

—— _— NG

UDAESCOMR I ouoe oLk INDADEESCOLAR: INDAOEECOLR

ENDERE(D:

HODALDAGE NVEL DF ENSINC: FUNDARENTAL NIVEL DEENSINO: DO NVEL DF ENSH:

MONCPI: MODALDAE WODALOADE MODALIDADE:

NUNIGIPLO: MUNIGILO: MONICPIO:

Moo || TRMMO_ | |

Neo_ [ | TERMNO_ | | NCo: | [ TERMNO: | | NOo_ || TERWMO_ | |

TP PE N TR R A T2 sre |\ST M N oSNNS/
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MARPA

GOVERNO DO ESTADO DO PIAUT ig %
UNIDADE DE GESTAO E INSPECAO ESCOLAR - UGIE —
GERENCIA DE INSPECAO ESCOLAR — GIE EDUCACAD |

Secretan de Latade
da Educagio ; SEDUE

GRE: MUNICTPIO: INEP.
NOME DA ESCOLA: MUNICIFIO:

DE MATRICULA

ENDERECO: TELEFONE DA ESCOLA

TURND FUNCIONAMENTO:[ }M [ T [ }n | T #ORARID ManHA ©INICIO DAS ATIVIDADES, TERMING DAS ATIVIDADES
HORARID TARDE : INIDD  DAS ATIVIDADES, TERMIND DAS ATIVIDADES HORARID NOITE - INIID. DAS

ATIVIDADES TERMING DAS ATIVIDADES

SMUACED FUNCIOMAL: [ | ESTADUAL [ | COABMADA | | MUNICIPAL

N DE DEPENDENCIAS: __ N7 DE SALAS DE AULA: LOCALEACKD: URBANA | | RURAL | }

PROGRAMAS: ME ) CEETEC:) JF: [} PRONATEC: (] OCUTROS: ]

MAPA DE MATRICULA - PREVISAO — 2018

Turno (4) Total de
Matricula
5)

Série [Ciclo Turmas

Mivel / Mod. (1) JEtapa (2) 2) Manh3 | Tarde | Moite

Total de cada turno e Geral

OBS: OMDE FOR PREVISAQ 2018, COLOCAR ENTRE PARENTESES (TURMA MOVA).

# (1) Miweis e modalidades de ensino — informar = situacZo, utilizando-se das convencdes Ensino
Fundamental = EF; Ensino Médio = EM; Curso Mormal de Mivel Méadio = CNM; EducacSo de Jovens e
Adultos [Presencizl) = E)A; EducacZo Profissionzl = EP
(2) S&rie ou ciclo, periodo, etapa - especificar os segmentos de cada nivel @ modalidade.

[2) Turmas — 2spacificar = quantidade de turmas formadzs por série, ciclo, pariodo = stapa.

{4) Turno — especificar o horario de funcionamento da turma.

{5) Total de Matriculades — informar, por turma, o totzl de matriculados nos trés turnos.
LEGEMDA: ME=Mais EducacSo/ CE= Canal Educaco/IF=lovem de Futuro

YYV¥Y

DATA, i

Canal
Educagio

g
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RESUM@ DO MOVIMENTO

BEte SECRETARIADE EDUCAQ,&OECULTURA
%<  UNIDADE DE GESTAOE INSPECAO- UGIE
GOVERNO GERENCIA DE INSPEGAO ESCOLAR-GIE
DOPIAUI
RESUMO DO MOVIMENTO ESCOLAR — ANO:
TOTALIZACAO POR ESCOLA
e MATRICULA ALUNOS 5 DEALUNOS
ESCOLA MUNICIPIO INICIAL TRANS. TRANS. | MF=MI+TR- | APROV | RETIDO| EVADI | FALE | APROV | RETDO | EVADI | FALECIDO
REC. EXP. TE po | cpo Do
01
02
03
04
05
06
07
08
09
10
11
12
13
14
15
Legenda:
MF — Matricula Final / MI = Matricula Inicial / TR - Transferéncia Recebida / Transferéncia Expedida Data: / /
0BS: TODOS 08 PERCENTUAIS DEVEM CALCULADOS SOBRE A MATRICULA FINAL.
Assinatura e carimbo do responsavel pelas informactes
/’3 Canal
¢ Educacao
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[ Login - SEDUC X - X

< C ‘ (® Naoseguro | academico.seduc,pi.gov.br/Academico?/ % @

~ - &
EDUCACAD&eco st

SISTEMA ACADEMICO SEDUC

SEJABEM VINDO
O Professor mais conectado com a Escola
e a Escola mais conectada com o futuro. e
@ Controle de notas, faltas e ocorréncias.
Senha
@ Ndo precisa instalar nada e é acessivel de qualquer lugar ou dispositivo. ‘
@ Controle as turmas de todas as escolas que vocé leciona. y
i . Informagdes e Suporte
@ Tudo € salvo na huvem e ndo precisa se preocupar em perder nada! suporle@seduc. pi.gov.br
(86) 3216-3295, (86) 3216-2606,
(86) 3215-5452

@ Apostlla Manual Professor Horario de Atendimento 7:30 as 13:30

@Nova Apostila Manual Escola (Matricula e Pré-Matricula)

@Video aulas - Centro de Treinamento Video Aulas (novo) ll
=y
=

ANVCDANN NN CCTANNS - 8 Eiagio
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ESTUDQOS DE CASO
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i o Linnsr
senologin
o cian N
Motk
Yecmul

ERROS FREQUENTES

| Carso Anicrior ¢ Ano de Conclusas des i
| Enstio Fondamental - 2013
= = % i NI —
Fatabelecimento de fming e hadorvon :

COMPONEN

witano Solog

AVRO W

KL 2%

3% | wie o eder 19

73

12 <

’ Wad>

7 8.7 vt Erefitatons : &

180- | T

180 ~xeoaliza curatvo:, achuirdstogdo de b SRR

g Wengoe,  hambu Teiln,  Fummegin o iaomr
wr Fieagiio de siaais virai
SIS pr preverge, e I Hnagar va |
e gt ideloe | Cowen
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| — ALUNO CONCLUDENTE DO ENSINO FUNDAMENTAL/EJA COM 16 ANOS
E DESEJA INGRESSAR NO ENSINO MEDIO EJA?

1I-SISTEC ( MATRICULAS EXTEMPORANEAS)?

=

8 Educacdo
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Il — ALUNO CURSANDO A EDUCACAO PROFISSIONAL , DESEJANDO CURSAR O ENSINO MEDIO REGULAR?
RESOLUCAO CEE/PI N2 178/2010
Do Aproveitamento e da Adaptacao de estudos

Art. 19 — O aproveitamento de estudos é o procedimento pelo qual o aluno transferido de um sistema de
ensino para o outro ou de um estabelecimento de ensino para outro, tem seus estudos concluidos com éxito
na escola de origem aproveitados pelo estabelecimento de destino.

Paragrafo unico — Cabe ao setor responsavel do estabelecimento de destino, tomando por base os
componentes curriculares do nudcleo comum, analisar o curriculo escolar do aluno e transcrever para a ficha
individual do aluno a carga horaria efetivamente cumprida por ele, nos estudos concluidos com
aproveitamento na escola de origem, para fins de cOmputo da carga horaria total do curso.

Art. 20 — Adaptacao de estudos é o conjunto de atividades didatico -pedagdgicas desenvolvidas, sem prejuizo
das atividades previstas na Proposta Pedagodgica da escola em que o aluno se matricular, para que este possa
seguir o novo curriculo.

§ 1.2 - A adaptacao far-se-a, pela base nacional comum.

§ 2.2 - A adaptacao de estudos podera ser realizada durante os periodos letivos ou entre eles, a critério da
escola. 2

‘ -~
W Educagdo
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FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

* Art. 21 — Para efetivacao do processo de adaptacao, o setor
responsavel do estabelecimento de destino devera analisar o
curriculo escolar do aluno, especificando as adaptacdes a que estara
sujeito, elaborar um plano proéprio, flexivel e adequado a cada caso e,
ao final do processo, elaborar a ata de resultados e registra-los no

historico escolar do aluno.

Vo~
]
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Resolucao CEE/PI n° 177/2015

Secao |

Dos Documentos Escolares

Art. 23 - Os documentos escolares expedidos pela instituicao de ensino deverdo explicitar as informacoes
abaixo:

|. Braséo da Republica Federativa do Brasil, nome da mantenedora, CNPJ e endereco completo;
ll. Atos de autorizacéo e de reconhecimento do curso, expedido pelo CEE/PI;
lIl. Nome completo, filiacdo, CPF, nacionalidade e naturalidade do aluno;

V. Titulo do Curso Técnico de Nivel Médio outorgado, mencionando o eixo tecnologico ao qual 0 mesmo se
vincula,

V. Ano de concluséo, local e data de expedicao do diploma,;

VI. Assinatura do diretor da escola e do concludente;

VIl. Nome e endereco da instituicao de ensino responsavel pela ultima certificacao;
a

Educagdo
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EQUIPE ESCOLAR Resolucao CEE/PI n° 177/2015

Secao |
Dos Documentos Escolares

 VIII. Disciplinas e/ou componentes curriculares com suas respectivas cargas
horarias;

e |X .Perfil Profissional de conclusao;

« X. Espacos reservados para registros de aproveitamento de estudos, codigo do
Sistema Nacional de Informacbes da Educacéo Profissional e Tecnologica -
SISTEC (diploma) e demais autenticacoes.

« § 1° - Os historicos escolares que acompanham os certificado e diplomas devem
explicitar as disciplinas e/ou componentes curriculares cursados, com as
respectivas cargas horarias, frequéncias e aproveitamento dos concluintes.

 § 2° - Aexpedicao dos diplomas de curso tecnico de nivel medio devera obseryar o
requisito de conclusao do ensino medio. 8 Edicagao

A
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Resolucao CEE/PI n°
225/2009

Orienta quanto aos procedimentos a serem adotados frente a decisao
judicial determinando a emissao de certificado de conclusao do ensino
meédio, antes da conclusao do curso.

Art. 12 - A emissao de certificado de conclusao do Ensino Médio, antes de
concluido os minimos de duracao, carga horaria e conteudos previstos em
lei e materializados na forma da proposta pedagogica da instituicao de
ensino, somente se fara nos casos de expressa determinacao judicial,
devendo constar, no anverso do documento, a expressao: DOCUMENTO
EMITIDO SOB DETERMINACAO JUDICIAL.




MODULO Il

DIMENSAOQO LEGAL DO
TRABALHO DA SECRETARIA
ESCOLAR
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Resolucao CEE/PI n° 208/2017

¢ Renova até 31 de outubro de 2022 a autorizacao de funcionamento das
unidades escolares da rede publica estadual de ensino do Piaui.

**Convalida os estudos realizados pelos alunos matriculados regularmente
nas escolas da rede publica no periodo entre o encerramento dos efeitos
da Resolucao CEE-PI 035-2017(31-12-2016) e a data da homologacao
desta Resoluc¢ao(30-11-2017).

Educagdo
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Dimensao Legal do Trabalho da Secretaria Escolar

NOCOES COMPLEMENTARES - ATOS LEGAIS

A educacao e o ensino sao regidos por normas e diretrizes que disciplinam sua acao e
exigem de todos a obediéncia aos principios basicos que tornam coerentes as acoes
educacionais.

* Legislacdo de Ambito Federal

- Artigo 24 da Lei n? 9.394/96, LDB, IV: determina que a Escola é responsavel pela
documentacao da vida escolar do aluno, que deve ser organizada e preservada, visando o
facil e rapido acesso quando for solicitada.

Documentacao Escolar do aluno: historicos escolares, declaracdes de conclusoes de séries
e diplomas ou certificados de conclusdo de cursos, etc. 7
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lr £ 504/

Dimensao Legal do Trabalho da Secretaria Escolar.

* Legislacdo de Ambito Federal

- Parecer CNE n2 16/ 97 e Resolucao n2 02/97- dispbe sobre o
arquivamento dos documentos escolares nas seguintes modalidades:

a) Documento original ou fotocdpia autenticada;

b) Fotograma por microfilmagem;

c) Disquete ou CD ROM através de sistema computadorizado -digitalizacao
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Dimensao Legal do Trabalho da
Secretaria Escolar

Parecer CNE n? 16/ 97 e Resolucao n2 02/97

Artigo 42: pessoa responsavel pelo manuseio e reproducao dos documentos arquivados é
o secretario da unidade escolar ou alguém por ele autorizado.

Artigo 82: Os documentos relativos a escola, gestores, professores e funcionarios também
compdem o Arquivo Escolar, entretanto, nao necessariamente devem ser microfilmados
ou digitalizados, desde que sejam arquivados e localizados facialmente.

Artigo 992: os papéis eliminados em razao da perda da validade do documento,
arquivamento pelo processo de microfilmagem e digitalizacdao, serao inutilizados
mecanicamente ou cedidos a instituicdes beneficentes para fins de reciclagem. =
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Dimensao Legal do Trabalho da Secretaria Escolar

Legislagdo no Ambito Estadual SEDUC/PI Wi N
1.Portaria SEDUC 294/2019: estabelece competéncias, normas e procedimentos para uso do
sistema iSeduc visando a atualizacdo dos dados no sistema, o arquivamento das
informacgoes nas pastas fins nas Escolas Publicas da Rede Estadual de Ensino do Piaui
O sistema iSeduc é da rede estadual de ensino e esta disponivel para as escolas da rede
procederem ao registro das situacoes da vida escolar do aluno, da frequéncia, do
acompanhamento e do desempenho escolar.

- Artigo 12 - as escolas DEVEM realizar o registro e atualizacao dos dados da movimentacao
escolar do aluno e atividades escolares no sistema iSeduc (Diario eletrénico);

- artigo 32 - Os dados do Diario de Classe devem ser impressos mensalmente e arquivadas
em pastas fins.

- Artigo 42 - O registro de dados e sua atualizacao no Sistema iSeduc, na escola,
competéncia da Secretaria da Escola, Coordenacao Pedagogica e do professor.

de
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Dimensao Legal do Trabalho da Secretaria Escolar g

Legislagdo no Ambito Estadual SEDUC/PI

Portaria GSE SEDUC 294/20189......

*» Compete a Secretaria da Escola:
| — Preencher a capa das pastas fins com o nome da unidade escolar, municipio, etapa e modalidade de ensino,
curso, componente curricular, etapa/moddulo ou série/ano, turma, sala, turno, ano letivo e nome do professor
por extenso;

Il - organizar relacao nominal dos alunos em ordem alfabética;

Il —organizar o nome do aluno matriculado apds o inicio do ano letivo, com a data da efetivacao e apds o
ultimo nome registrado;

IV — fazer a enturmacao dos alunos regularmente matriculados, por modalidade, componente curricular,
turma, turno, série-ano ou etapa-modulo;

V- fazer o registro do quadro de todas as turmas da escola;

VI -averiguar devidamente o status do aluno, em casos de transferéncia expedida, desisténcia, falecimento,
abandono e remanejamento de aluno;

Vo~
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Dimensao Legal do Trabalho da Secretaria Escolar

Legislagdo no Ambito Estadual SEDUC/PI

Portaria GSE SEDUC 294/2019....

+* Compete a Secretaria da Escola:

VIl - registrar a falta do professor em dias letivos no painel de frequéncia;

VIII — registrar a datas de aulas previstas e as de reposicao no campo destinado;

IX — registrar a data de reposicio de AULA NAO MINISTRADA;

X — confirmar as aulas ministradas pelo professor;

XI — No caso de rasura comprometimento da integridade dos dados da pasta fim, fica sob a responsabilidade

da secretaria da escola refazer o processo de arquivamento;

»  Devera ser garantida a insercdao do nome social do aluno, além do nome civil, mediante solicitacdo
formal do interessado, em conformidade com a Resolucao do Conselho Nacional de Combate a
Discriminacdao/LGBT n? 12/2015.

~
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Dimensao Legal do Trabalho da Secretaria Escolar

Legislagdo no Ambito Estadual SEDUC/PI

Portaria GSE SEDUC 294/2019...

s*Compete a Coordenacao Pedagogica — fazer o registro de visto mensal das aulas ministradas apos a
conferencia:

|- entre o conteudo registrado com o previsto no planejamento;

Il - das aulas previstas e dadas, para programacao de possiveis reposicoes

lll — visar os documentos mensalmente para arquivamento nas pastas fins.

+¢» Cabe ao Professor:

| — fazer o registro do plano de aula;

Il —fazer o registro da aula no mesmo dia, incluindo o conteudo e frequéncia do aluno;

lll —fazer o registro do conteudo com as situacdes de aprendizagem efetivamente trabalhadas;

IV- fazer registro do resultado da avaliacao, dentro dos prazos previstos para cada bimestre;

V- Registrar a Falta Justificada e nao computar faltas nos casos em que o aluno participar de eventos esportivos
ou outros projetos vinculados a SEDUC; estar amparado por atestado médico, licenca-gestante, servico militar,
consciéncia religiosa e outros. £~y
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Dimensao Legal do Trabalho da Secretaria Escolar

Legislagao no Ambito Estadual SEDUC/PI

Portaria GSE SEDUC 294/2019...

**Artigo 122 - O gerenciamento do Sistema iSeduc, na escola é de responsabilidade da Secretaria da Escola
para:

| — Acompanhar aos professores e coordenadores orientando como fazer a insercao dos registros pertinentes a

vida escolar do aluno e as acdes pedagogicas da escola;

Il — Acompanhar a atualizacao dos registros de responsabilidade da secretaria da escola, dos coordenadores e

dos professores;

Il — Manter a direcao da escola informada sobre a atualizacao dos registros no iSeduc;

IV — Divulgar de forma periddica as informacdes de notas e faltas para a comunidade interna;

Paragrafo Unico - O iSeduc deve permanecer disponivel, em seu portal, para consulta pelos pais, alunos e

professores, através de usuario e senha. a
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Dimensao Legal do Trabalho da Secretaria Escolar

Legislagio no Ambito Estadual SEDUC/PI

Portaria GSE SEDUC 294/2019...

DA GESTAO DO SISTEMA ISEDUC

Art. 132 - Compete a Direcao da Escola:

| — Garantir a informacao atualizada da escola no Sistema iSeduc;

Il - Monitorar junto a equipe escolar, conforme suas atribuicdes, a insercao dos registros nos prazos;

lll — Elaborar, em conjunto com a equipe da escola cronograma de insercao dos dados e atualizacdao no sistema Iseduc;

IV — Identificar os profissionais inadimplentes com as informacdes necessarias para atualizacao dos dados no iSeduc
(secretaria escolar, coordenacao pedagodgica e professor);

V — Emitir Notificacao de Adverténcia solicitando a atualizacao dos registros, quando do nao atendimento da Notificacao do
Coordenador Pedagdgico, conforme anexo 01.

VI — Informar mensalmente a Gerencia Regional a relacao dos que se recusam a manter os registros atualizados no iSeduc,
solicitando providéncias;

VIl — Garantir o controle de acesso ao Sistema exclusivamente através de senha;

VIII — Coordenar todo o processo de alimentacao, de guarda e arquivamento das Pastas Fins, fazendo cumprir as atribuicdes
de cada segmento (secretdria da escola, coordenacao pedagdgica e professor).

Vo~
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Dimensao Legal do Trabalho da Secretaria Escolar

Legislagio no Ambito Estadual SEDUC/PI
Portaria GSE SEDUC 294/2019....

Art. 142 - Compete a Secretaria da Escola:

| — Fazer o controle de acesso ao Sistema através de senha individual;

Il - Fazer o controle da transferéncia recebida e expedida, da abertura e fechamento de turmas;

Il — Fazer o controle do quadro de horario, do registro de notas e frequéncia dos alunos e professores;

lIl — Imprimir do iSeduc os dados para arquivamento, por turma e componente curricular;

IV — Realizar trabalho articulado com a direcao, coordenacao pedagodgica e professor no sentido de assegurar o
cumprimento de todos os registros pertinentes a vida escolar dos alunos no Sistema;

V- Realizar trabalho articulado com a direcao, coordenacao pedagodgica e professor, no sentido de assegurar o
cumprimento de todos os registros pertinentes a vida escolar dos alunos;

VI — Emitir, depois de transcorridos 05 (cinco) dias do término do més, a relacdao dos professores que nao
atualizaram 100% dos registros ( mensais) no iSeduc e encaminhar ao Diretor;

VIl — Dar publicidade aos resultados finais, imprimindo e arquivando os resultados finais de cada aluno;




FORMACAO DA
EQUIPE ESCOLAR

Dimensao Legal do Trabalho da Secretaria Escolar
Legislagdo no Ambito Estadual SEDUC/PI

Portaria GSE SEDUC 294/2019....

Art. 152 - Compete a Coordenacao Pedagogica:

| — Acompanhar as informacoes registradas pelos professores no Sistema iSeduc;

Il — Monitorar se ha uma relacao de coeréncia entre o conteddo ministrado, de forma a estabelecer uma
relacao entre o Planejamento, o Projeto Politico Pedagogico da Escola, o Regimento Escolar e a sua pratica;

Il — Orientar e acompanhar os lancamentos efetuados pelos professores , verificando o coOmputo dos dias
letivos de acordo com o Calendario Escolar e carga horaria de cada componente curricular,
ano/série/etapas/maddulos das modalidades de ensino;

IV — Realizar trabalho articulado com a Secretaria da Escola no sentido de assegurar o cumprimento de todos
0s registros pertinentes a vida escolar do aluno no Sistema dentro dos prazos;

V — Comunicar, por escrito, a direcao da escola os casos de professores que nao estejam cumprindo com os
registros relacionados a coordenacao pedagogica;

VI - Emitir Notificacdo ao professor solicitando a atualizacao dos registros, conforme Anexo desta Portaria,

devidamente fundamentado. =
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Dimensao Legal do Trabalho da Secretaria Escolar
Legislagdo no Ambito Estadual SEDUC/PI

Portaria GSE SEDUC 294/2019

Art. 162 - Compete ao Professor:

|- Cumprir o minimo de dias letivos estabelecidos no calendario escolar e da carga hordria semestral/anual de
cada componente curricular do ano/série/etapa/maddulo, conforme artigo 13 inciso V da Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional n2 9394/96, a Resolucdao CNE/CEB n2 03/2010 e a Resolucdo CEE/PI n° 061/2015;

Il — Assegurar o registro de suas atividades dentro do calendario da escola visando manter atualizadas as
informagdes pertinentes as suas atividades de sala de aula;

IIl — Garantir a clareza e a sequéncia ldgica nas informacdes, de forma que seja possivel identificar a relacao
entre o registro, o planejamento, o Projeto Politico Pedagdgico e a sua pratica.
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+DESFAZIMENTO DO DIARIO DE CLASSE

O desfazimento do Diario de Classe online sera realizado pela escola, por meio de incineracao,

apos transcorridos cinco anos mediante o atendimento dos seguintes passos:

| — Separar os didrios de classe por turmas, conforme as respectivas série/ano, etapa, modulo e turma;
Il — Verificar se o registro dos diarios de classe consta nas Atas dos Resultados Finais;

lIl — Compatibilizar o registro realizado no Sistema iSeduc com o das Atas de Resultados Finais e, no caso de
haver divergéncia, providenciar a retificacao das Atas de Resultados Finais;

IV — Comunicar a Geréncia Regional de Educacao de sua jurisdicao a data da realizacao da incineracao, com a
descricao dos documentos a serem incinerados.

Paragrafo unico - O ato de incineracao de documentos escolares, devera ser registrado em Ata Especial de
Incineracao, na qual deverao constar o quantitativo dos documentos e o ano letivo, com a discrimina¢ao das
séries/anos, etapas, mddulos e turmas, por nivel e ou modalidade de ensino assinada pelo secretario,
coordenador pedagdgico e gestor da escola e pelos representantes do conselho escolar, 50% mais Ol(um’f’f
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 Quando houver afastamento do professor titular da turma, o substituto deve assumir todas
as atribuicoes deste, quanto ao registro das atividades da sala de aula no sistema iSeduc;

Art. 20 Em caso de liberacao do professor quando convocado: para cursos de aperfeicoamento pela
SEDUC, atividades junto a Justica Eleitoral (processo eleitoral) e Tribunal de Justica (juri popular),
este devera repor as aulas e fazer o registro conforme estabelecido no artigo 92 desta Portaria,
assegurando o atendimento aos alunos, o cumprimento dos dias letivos e carga horaria minima
exigida pela Lei de Diretrizes e Bases n? 9.394/96. =
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Dimensao Legal do Trabalho da Secretaria Escolar

Legislagao no Ambito Estadual SEDUC/PI

INSTRUCAO NORMATIVA SUPEN n® 002-2019
Estabelece as normas para o monitoramento da utilizagéo do Didrio de Classe on line no Sistema Seduc,
garantindo a regularidade, a atualizacdo dos registros, manutenc¢do, arquivamento das Pastas Fins e

desfazimento nas escolas da Rede Estadual de Ensino pelas Geréncias Regionais de Educacgéo.

Art.12 Compete a Geréncia Regional de Educacao a responsabilidade pelo monitoramento da utilizacao do
Diario de Classe on line no Sistema iSeduc nas escolas da Educacao Basica da Rede Estadual de Ensino, para
garantir a regularidade, a atualizacdao dos regsitros, manutencao, arquivamento e desfazimento das Pastas
Fins.

Paragrafo Unico: E competéncia dos técnicos responsaveis pelo monitoramento das escolas o dominio do
conteudo da Portaria SEDUC n2 0294/2019 que estabelece competéncias, normas e procedimentos para a
alimentacao dos Diarios on line no Sistema iSeduc , registro, manutencao, atualizacdo dos registros e
arquivamento das Pastas Fins nas Escolas da Rede Estadual de Ensino do Piaui. =
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Dimensao Legal do Trabalho da Secretaria Escolar

Legislagdo no Ambito Estadual SEDUC/PI

INSTRUCAO NORMATIVA SUPEN n2 002-2019

Art. 22 A Geréncia Regional de Educacao, realizara atividades de apoio técnico e inspecao nas
escolas:

| — Orientar o Nucleo Gestor sobre as competéncias de cada segmento da escola responsavel pela
utilizacao do Sistema iSeduc e acompanhamento do cumprimento dos prazos;

Il — Garantir que a Portaria SEDUC n2 0294/2019, seja conhecida por todos os profissionais da
escola com responsabilidade sobre a utilizacao do Sistema iSeduc e arquivamento das Pastas Fins;
Il — Conferir se o registro, a atualizacao, a manutencao, o arquivamento e desfazimento estao
sendo realizados em conformidade com o disposto na referida Portaria;

IV — Acompanhar o desenvolvimento das acdes do (a) coordenador (a) pedagdgico (a) em relacao
as informacoes do Diario on line no Sistema iSeduc;

S
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Legislagio no Ambito Estadual SEDUC/PI

INSTRUCAO NORMATIVA SUPEN n® 002-2019

V — Orientar e apoiar a Direcao da Escola quanto as providéncias cabiveis acerca de
possiveis irregularidades na guarda, registro atualizado, manutencao, arquivamento e
desfazimento das Pastas Fins;

VI — Proceder periodicamente a atividade de apoio técnico e inspecao nas escolas da sede
e Nos municipios jurisdicionados;

VIl — Encaminhar par UGIE/SEDUC as ocorréncias quanto ao cumprimento das acoes pela
escola e as providéncias adotadas pela Geréncia Regional a cada més.

Vo~
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Legislagao no Ambito Estadual SEDUC/PI

INSTRUCAO NORMATIVA SUPEN n® 002-2019

Art. 32 Cabe ao responsavel pela inspecao na escola realizar os seguintes registros:

| — Visar os documentos das Pastas Fins em observancia a Portaria n2 SEDUC n? 0294/2019;
Il — Preencher instrumentais especificos, atendo-se a veracidade das informacoes prestadas
no Sistema iSeduc e do diagndstico realizado na conferéncia das Pastas Fins;

IIl — Notificar a direcao sobre as irregularidades identificadas;

IV — Formalizar ao chefe imediato as irregularidades diagnosticadas.
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Legislagdo no Ambito Estadual SEDUC/PI

INSTRUCAO NORMATIVA SUPEN n® 002-2019

Art. 42 Cabe ao Gerente Regional de Educacao:
| — Monitorar a(s) escola (s) notificada(s) quanto a solucdao das irregularidades identificadas em
relacao alimentacao do Diario de Classe on line no Sistema iSeduc;
Il — Informar oficialmente ( documento protocolado) a Unidade de Gestdao e Inspecao Escolar
/SUPEN/SEDUC sempre que notificar uma escola e ndo houver por parte da Direcao a resolucdo do
problema;
lll — Notificar o professor com copia para o diretor da escola das providéncias tomadas junto a
Secretaria de Estado da Educacao quando se mantiver o descumprimento da Portaria SEDUC n?@

0294/2019.
Art.52 Cabe a GRE, através do setor competente, exercer o controle das distribuicoes das Pastas

Fins. Y
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Portaria GSE ADM n2 0251-2018, de 31 de julho de 2018
Dispoe sobre as normas procedimentais aplicadas nas situacoes de ocorréncias
de atos infracionais e de indisciplina praticados pelos alunos nas dependéncias
das escolas da Rede Publica Estadual de Ensino do Piaui.

= Conceitua o ato infracional- caracterizacao legal da crianca e do adolescente a
luz do ECA;

= Papel do Conselho Tutelar, juizado da infancia e da juventude;

= Analise da gravidade do ato praticado na escola;

= Conceitua ato indisciplinar na escola — analise administrativa e pedagdgica

sob a responsabilidade: Direcao, coordenacao, professores e conselho escolar.
@
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